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  ZAMAWIAJĄCY:

         Wójt Gminy Chełmiec
ul. Papieska 2, 33-395 Chełmiec

www.chelmiec.pl, e-mail: przetargi@chelmiec.pl
tel.: 018-414-56-24, fax: 018- 414-56-43

ZAPRASZA DO SKŁADANIA OFERT W POSTĘPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE 
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO o szacunkowej wartości zamówienia poniżej kwot 

określonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamówień 
publicznych:

Pełnienie funkcji Koordynatora Projektu w ramach projektu „INTERNECIK TEŻ DLA DZIECI – 
ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOŁECZNEMU NA TERENIE GMINY CHEŁMIEC – ETAP III” w 
ramach  Programu  Operacyjnego  Innowacyjna  Gospodarka,  Działania  8.3  Przeciwdziałanie 
wykluczeniu cyfrowemu eInclusion

CPV (Wspólny Słownik Zamówień) -  

79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamówień publicznych (t.j. Dz. U. z 
2010 r. nr 113, poz. 759 z późn. zmian.)

Zamawiający  nie  przewiduje  możliwości  udzielenia  zamówień  uzupełniających  w przypadku 
zaistnienia przesłanek określonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

SPIS TREŚCI:

Rozdział I     Instrukcja dla wykonawców. 

Rozdział II   Opis przedmiotu zamówienia. 

Rozdział III  Załączniki do SIWZ.

I   INSTRUKCJA DLA WYKONAWCÓW 

1) INFORMACJE OGÓLNE

1.1. Oferta cenowa musi być sporządzona zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowiącym 
załącznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia, zwanej dalej SIWZ.

       Treść oferty musi odpowiadać treści SIWZ.
1.2. Do oferty muszą być dołączone wszystkie żądane przez zamawiającego  dokumenty.
1.3. Wykonawcy obowiązani są sporządzić oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

1.3.1.  W  postępowaniu  oświadczenia,  wnioski,  zawiadomienia  oraz  informacje 
zamawiający i wykonawcy przekazują pisemnie, faksem lub pocztą elektroniczną 
na adres przetargi@chelmiec.pl.

1.3.2. Zamawiający każdorazowo przy zastosowaniu przekazu informacji  faksem lub 

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA

mailto:przetargi@chelmiec.pl
http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-zarzadzania-projektem-inne-niz-w-zakresie-robot-budowlanych
http://www.przetargi.egospodarka.pl/Kamien-budowlany
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drogą  elektroniczną  poinformuje  o  konieczności  potwierdzenia  otrzymania  tej 
informacji.

1.4. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych i zamiennych. 
1.5. Oferta musi być sporządzona w języku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub 

inną trwałą, czytelną techniką.
1.6. Oferta wraz z załącznikami i wszystkimi dokumentami musi być podpisana przez osoby 

upoważnione  do  składania  oświadczeń  woli  w  imieniu  Wykonawcy.  Upoważnienie  do 
podpisania oferty musi być dołączone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentów 
załączonych przez Wykonawcę.

1.7.  Zaleca się aby wszystkie strony oferty były ponumerowane i podpisane a oferta posiadała 
spis zawartości.

1.8. Zaleca się, by wszelkie miejsca, w których Wykonawca naniósł zmiany, były parafowane 
przez  osobę/y podpisującą ofertę.

1.9. Wykonawca składa tylko jedną ofertę. Alternatywy zawarte w treści oferty spowodują jej 
odrzucenie.

1.10. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
1.11.  Wykonawcy ponoszą wszelkie koszty własne związane z przygotowaniem i  złożeniem 

oferty,  niezależnie  od  wyniku  postępowania.  Zamawiający  w  żadnym  przypadku  nie 
odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawców w związku z przygotowaniem
i złożeniem oferty.  Wykonawcy zobowiązują się nie  podnosić  jakichkolwiek roszczeń z 
tego tytułu względem Zamawiającego, z zastrzeżeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

1.12. Wykonawca zamieszcza ofertę wraz z wymaganymi dokumentami w zamkniętej kopercie, 
która powinna być zaadresowana na zamawiającego, zawierać oznaczenie: Koordynator 
projektu – „Internecik  też dla dzieci – zapobieganie wykluczeniu społecznemu 
na  terenie  Gminy  Chełmiec  -  etap  III”.   oraz  nie  otwierać  przed  godz.  1000 

25.07.2011 r.” 
1.13. Wykonawca może wprowadzić zmiany oraz wycofać złożoną przez siebie ofertę przed 

terminem składania ofert.
1.13.1.  w  przypadku  wycofania  oferty,  wykonawca  składa  pisemne  oświadczenie,  że 

ofertę swą wycofuje, w zamkniętej kopercie zaadresowanej jak w podpunkcie 
1.14. z dopiskiem  „wycofanie".

1.13.2. w przypadku zmiany oferty, wykonawca składa pisemne oświadczenie, iż ofertę 
swą zmienia, określając zakres i rodzaj tych zmian a jeśli oświadczenie
o zmianie pociąga za sobą konieczność wymiany czy też przedłożenia nowych 
dokumentów – wykonawca  winien dokumenty te złożyć. Powyższe oświadczenie 
i  ew.  dokumenty  należy  zamieścić  w  zamkniętej  kopercie  oznaczonej  jak  w 
podpunkcie 1.14. przy czym koperta z dopiskiem „zmiany".

1.14. Wykonawca nie może wprowadzić zmian do oferty po upływie terminu składania ofert.
1.15. Oferty złożone po terminie składania zamawiający zwraca wykonawcom bez otwierania, 

po upływie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.
1.16. Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o wykonanie zamówienia.

1.16.1. W przypadku, o którym mowa w punkcie 1.16. SIWZ wykonawcy ustanawiają 
pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia 
albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
publicznego.

1.16.2.  Przepisy  dotyczące  wykonawcy  stosuje  się  odpowiednio  do  wykonawców,  o 
których mowa  w punkcie 1.16. SIWZ.

1.17.  Zamawiający  nie  dopuszcza  złożenia  oferty,  w  której  wykonawca  część  przedmiotu 
zamówienia zleci do wykonania podwykonawcom. 

1.18  Rozliczenia między zamawiającym a wykonawcą będą prowadzone w PLN. Zamawiający 
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nie będzie prowadził rozliczeń w innych walutach niż PLN.
1.19  Zamawiający nie przewiduje wymagań z art. 29 ust 4 pzp.
1.20  Zamawiający nie będzie zawierał umowy ramowej.
1.21  Zamawiający nie zamierza ustanowić dynamicznego systemu zakupów.
1.22  Zamawiający nie będzie stosował aukcji elektronicznej.
1.23  Zamawiający nie będzie wypłacał zaliczek.

2)  WARUNKI  UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS  SPOSOBU DOKONYWANIA 
OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW. 

1. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się wykonawcy:

   a) którzy spełniają warunki określone w art. 22, ust. 1 Ustawy prawo zamówień publicznych 
dotyczące:
1. posiadania  uprawnień  do  wykonywania  określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli 

przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,
2. posiadania wiedzy i doświadczenia,
3. dysponowania  odpowiednim  potencjałem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi  do 

wykonania zamówienia,
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej

b) którzy wykażą brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spełnienia warunków
o których mowa w art. 24 ust 1.

2. OCENA SPEŁNIANIA WARUNKÓW WYMAGANYCH OD WYKONAWCÓW:

2.1. Zamawiający dokona sprawdzenia spełnienia przez wykonawców wymogów określonych 
w ustawie i SIWZ w zakresie kompletności i jakości oferty co oznacza, ze rozpatrywane 
będą  oferty  zawierające  komplet  ważnych  oświadczeń  i  dokumentów  wymaganych 
niniejszą SIWZ.

2.2.  W zakresie posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności: rozpatrywane 
będą oferty, w których wykonawca oświadczy o posiadaniu uprawnień do wykonywania 
określonej  działalności  lub  czynności,  jeżeli  przepisy  prawa  nakładają  obowiązek  ich 
posiadania

2.3.  W zakresie posiadanej wiedzy i doświadcz  enia  :  osoba świadcząca usługi musi posiadać 
dwuletnie - w okresie ostatnich trzech lat przed wszczęciem niniejszego postępowania o 
udzielenie  zamówienia  publicznego  -  doświadczenie  w  realizacji  i  zarządzaniu 
projektam i dofinansowanymi w ramach Funduszy Unijnych lub z innych analogicznych 
źródeł,

2.4.  W zakresie dysponowania odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi 
do  wykonania  zamówienia:  osoba  świadcząca  usługi  musi  posiadać wyższe 
wykształcenie magisterskie ekonomiczne na kierunku finanse, rachunkowość, 
zarządzanie lub prawo lub administracja oraz ukończone studia podyplomowe w 
zakresie zarządzania projektami lub europeistyka,

2.5.   W zakresie  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej rozpatrywane będą oferty,  w których 
wykonawca  oświadczy,  że  znajduje  się  w  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej 
zapewniającej wykonanie zamówienia.

2.6.  W zakresie braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spełniania warunków, o których 
mowa w art. 24 ust 1 Wykonawca wykaże brak podstaw do wykluczenia. 

2.7. W przypadku oferty wspólnej przy sprawdzaniu spełnienia warunków wymaganych przez 
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wykonawców punkty  2.3, 2.4 i 2,5 sprawdzane będą łącznie (pod uwagę będzie brany 
łączny potencjał wykonawców składających ofertę wspólną) natomiast punkty 2.2. oraz 
2.6  indywidualnie  dla  każdego  podmiotu  składającego  ofertę  wspólną  (każdy  z 
wykonawców obowiązany jest złożyć komplet wymaganych dokumentów i oświadczeń.)

2.8.  Wykonawca może polegać na wiedzy i doświadczeniu, potencjale technicznym, osobach 
zdolnych  do  wykonania  zamówienia  lub  zdolnościach  finansowych  innych  podmiotów, 
niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nimi stosunków. Wykonawca w takiej 
sytuacji  zobowiązany  jest  udowodnić  zamawiającemu,  iż  będzie  dysponował  zasobami 
niezbędnymi  do  realizacji  zamówienia,  w  szczególności  przedstawiając  w  tym  celu 
pisemne  zobowiązanie  tych  podmiotów  do  oddania  mu  do  dyspozycji  niezbędnych 
zasobów na okres korzystania z nich przy wykonaniu zamówienia.

2.9.  Zamawiający  zastrzega  sobie  prawo  szczegółowego  sprawdzania  stanu  faktycznego  z 
przedłożonymi dokumentami i oświadczeniami, w tym również przez wezwanie wykonawcy 
do wyjaśnienia dokumentów.

3) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJĄ DOSTARCZYĆ 
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA WARUNKÓW UDZIAŁU
W POSTĘPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spełnienia warunku posiadania uprawnień do wykonywania  
określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa nakładają obowiązek  
ich  posiadania Wykonawca  załączy  do  oferty  oświadczenie  zgodne  z  załącznikiem  do 
SIWZ.

2. W  celu  potwierdzenia  spełnienia  warunku  posiadania  wiedzy  i  doświadczenia 
opisanego w podrozdziale 2 pkt 2.3 Wykonawca załączy do oferty Wykaz wykonanych, a w 
przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonywanych,  usług w zakresie 
niezbędnym do wykazania spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich 
trzech lat przed upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności 
jest  krótszy  -  w  tym  okresie,  z  podaniem  ich  wartości,  przedmiotu,  dat  wykonania  i 
odbiorców  załącznik nr 4,  oraz załączeniem dokumentu potwierdzającego, że te usługi 
zostały wykonane lub są wykonywane należycie.

3.  W  celu  potwierdzenia  spełnienia  warunku  dysponowania  odpowiednim 
potencjałem  technicznym  oraz  osobami  zdolnymi  do  wykona  nia  zamówienia   
opisanego  w  podrozdziale  2  pkt  2.4  Wykonawca  załączy  do  oferty  dokumenty 
potwierdzajace  wykształcenie  –  dyplom  studiów  magisterskich  oraz  zaswiadczenie  o 
ukończeniu studiów podyplomowych.

4. W  celu  potwierdzenia  spełnienia  warun  ku  sytuacji  ekonomicznej  i  finansowej   
Wykonawca  załączy  do  oferty  Oświadczenie  wykonawcy, że  znajduje  się  w  sytuacji 
ekonomicznej  i  finansowej  zapewniającej  wykonanie  zamówienia  według  wzoru 
stanowiącego załącznik nr 2 do specyfikacji.

5.   W celu  wykazania   braku  podstaw  do  wykluczenia  z  powodu nie  spełniania  
warunków, o których mowa w art. 24 ust   1   Wykonawca załączy do oferty:

 a)  oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia według wzoru stanowiącego załącznik nr 
2 do specyfikacji;

 b)  Aktualny odpisu z właściwego rejestru jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art 24 ust.1 pkt 2 
ustawy, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu składania ofert, 
a w stosunku do osób fizycznych oświadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy;
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Jeżeli  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej 
Polskiej, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt 5b składa dokument lub dokumenty 
wystawione  w  kraju,  w  którym  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania,  potwierdzające 
odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono upadłości.
Dokumenty, o których mowa pkt 5b, powinny być  wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy 
przed upływem terminu składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu
o udzielenie zamówienia albo składania ofert. 

Jeżeli  w  miejscu zamieszkania  osoby lub  w kraju,  w którym wykonawca ma siedzibę  lub 
miejsce zamieszkania, nie wydaje się w/w  dokumentów zastępuje się  je dokumentem 
zawierającym oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, 
administracyjnym albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio 
miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w którym wykonawca ma siedzibę  lub miejsce 
zamieszkania. 

W  przypadku  wątpliwości  co  do  treści  dokumentu  złożonego  przez  wykonawcę  mającego 
siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  poza  terytorium  Rzeczypospolitej  Polskiej,  zamawiający 
może zwrócić się do właściwych organów odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, 
w  którym  wykonawca  ma  siedzibę  lub  miejsce  zamieszkania  z  wnioskiem  o  udzielenie 
niezbędnych informacji dotyczących przedłożonego dokumentu.

6.  W przypadku złożenia oferty wspólnej Wykonawca załączy do oferty:

1. oświadczenie, że podmioty występujące wspólnie ponoszą  solidarną odpowiedzialność 
za niewykonanie lub nienależyte wykonanie zamówienia 

2. Pełnomocnictwo  dla  pełnomocnika  reprezentującego  wykonawców występujących 
wspólnie o udzielenie zamówienia publicznego;

7. Dokumenty należy złożyć w formie oryginału lub kopii poświadczonej za zgodność
z oryginałem przez wykonawcę.
7.1 Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie poświadczonej kopii 

dokumentu  wyłącznie  wtedy,  gdy  złożona  przez  wykonawcę  kopia  dokumentu  jest 
nieczytelna lub budzi wątpliwości co do jej prawdziwości. 

7.2. W przypadku wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia oraz w 
przypadku podmiotów, o których mowa w podrozdziale 2 pkt 2.7, kopie dokumentów 
dotyczących  odpowiednio  wykonawcy  lub  tych  podmiotów  są  poświadczane  za 
zgodność z oryginałem przez wykonawcę lub te podmioty.

7.3. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język 
polski,  poświadczonym  przez  wykonawcę.  Tłumaczenie  nie  jest  wymagane,  jeżeli 
zamawiający wyraził zgodę, o której mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

8.  Jeżeli termin składania ofert ulegnie przesunięciu, wówczas dokumenty, które do tego czasu 
utraciły  swą  ważność  powinny  zostać   uaktualnione  w  trybie  wskazanym w  pkt  1.13 
rozdziału I SIWZ.

9. Zamawiający wezwie wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożą oświadczeń lub 
dokumentów  potwierdzających  spełnianie  warunków  udziału  w  postępowaniu,  lub 
pełnomocnictw, lub którzy złożyli oświadczenia i dokumenty zawierające błędy lub którzy 
złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym terminie, chyba że mimo 
ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo  konieczne byłoby unieważnienie 
postępowania. Złożone na wezwanie zamawiającego oświadczenia i dokumenty powinny 
potwierdzać  spełnianie  przez  wykonawcę  warunków  udziału  w  postępowaniu  oraz 
spełnianie przez oferowane dostawy, usługi lub roboty budowlane wymagań określonych 
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przez zamawiającego, nie później niż w dniu, w którym upłynął termin składania wniosków 
o dopuszczenie do udziału w postępowaniu albo termin składania ofert.

10.  Nie  spełnienie  warunków  udziału  w  postępowaniu  bądź  nie  dołączenie  do  oferty 
dokumentów  lub  oświadczeń  potwierdzających  ich  spełnienie  spowoduje  wykluczenie 
wykonawcy z postępowania.

4) TERMIN REALIZACJI  ZAMÓWIENIA  I  INNE  ISTOTNE POSTANOWIENIA,  KTÓRE 
ZOSTANĄ WPROWADZONE DO TREŚCI UMOWY

4.1 Termin realizacji zamówienia -  36 miesiecy od daty podpisania umowy.

4.2 Istotne dla zamawiającego postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści umowy 
zawiera projekt umowy stanowiący zał. nr 3 do SIWZ.

5) KRYTERIA I OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

5.1   Cena : sposób oceny - minimalizacja
punkty  za cenę  oblicza  się  przyjmując  za  podstawę  najniższa  cenę  oferty 
przypisując jej 100 pkt., punkty  za  pozostałe  ceny  ofertowe  oblicza  się  ze  wzoru :

   cena oferty  najniższa

C =  .............................................. x 100 pkt

cena badanej  oferty

5.2. Przez cenę oferty rozumie się najniższą cene brutto za 1 miesiąc kalendarzowy realizacji  
zadania  –  należy  podać  w  złotych  polskich,  cyfrowo  i  słownie  wraz  ze  wszystkimi 
składnikamiwpływajacymi na ostateczną cene w tym uwzgledniajac ewentualny podatek 
VAT.

5.3. Ocena odbędzie się w skali punktowej 0-100 pkt.  
5.4. Zamawiający dokona wyboru oferty, która spełnia warunki określone w SIWZ i otrzyma 

w toku oceny największą liczbę punktów.

6) MIEJSCE I TERMIN SKŁADANIA OFERT.
 
6.1. Oferty należy składać na adres: ul. Papieska 2, 33-395 Chełmiec, dziennik podawczy do 

dnia 25.07.2011 r. do godz 09:45
6.2.  Za termin złożenia oferty uważa się datę i godzinę jej dotarcia do siedziby zamawiającego.

7)  SPOSÓB  UDZIELANIA  WYJAŚNIEŃ  DOTYCZĄCYCH  ISTOTNYCH  WARUNKÓW 
ZAMÓWIENIA

7.1.  Wykonawca może zwrócić się do zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający 
jest obowiązany udzielić wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na dwa dni przed 
upływem terminu składania ofert pod warunkiem, że wniosek o wyjaśnienie treści SIWZ 
wpłynął  do  zamawiającego  nie  później  niż  do  końca  dnia  w  którym  upływa  połowa 
wyznaczonego terminu składania ofert.

7.2.  Zamawiający  dostarczy  treść  zapytania  wraz  z  wyjaśnieniami  wykonawcom,  którym 
przekazano SIWZ, bez ujawniania źródła zapytania, a jeżeli SIWZ jest udostępniona na 
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie. 

7.3.  W szczególnie  uzasadnionych przypadkach zamawiający może w każdym czasie  przed 
upływem terminu do składania ofert zmodyfikować treść SIWZ. Dokonaną w ten sposób 
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modyfikację  przekazuje  się  niezwłocznie  wszystkim  wykonawcom,  którym  przekazano 
SIWZ, a jeżeli SIWZ jest udostępniona na stronie internetowej zamieszcza także na tej 
stronie.

8) OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIĘ Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do bezpośredniego kontaktowania się z wykonawcami są:  
- sprawy proceduralne - Artur Pietrzak (0-18) 414 56 24,
- sprawy przedmiotu zamówienia - Marcin Bulanda (0-18) 414 56 17, 

9) OKRES ZWIĄZANIA OFERTĄ.
9.1 Wykonawca pozostaje związany ofertą przez okres 30 dni
9.2 Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

10) OTWARCIE OFERT.

Otwarcie ofert odbędzie się w dn. 25.07.2011 r. o godz. 1000 w Urzędzie Gminy Chełmiec
ul. Papieska 2, Chełmiec, pok nr 14. 

11) POUCZENIE O ŚRODKACH ODWOŁAWCZYCH

Wykonawcy przysługują środki odwoławcze określone w Dziale VI – Środki ochrony prawnej 
ustawy Prawo zamówień publicznych. 

12)  ZAWARCIE UMOWY          

Z wykonawcą,  którego  oferta  została  uznana  za  najkorzystniejszą  na  podstawie  kryteriów 
określonych w SIWZ zostanie  podpisana umowa w Chełmcu, w terminie  określonym przez 
Zamawiającego,  nie  wcześniej  jednak  niż  przed  upływem  5  dni  od  dnia  przekazania 
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub e-mailem, chyba że wpłynęła tylko 1 oferta w 
postępowaniu.

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku 
do  treści  oferty  tylko  i  wyłącznie  w sytuacji  gdy konieczność  wprowadzenia  takiej  zmiany 
wynikać będzie z sytuacji,  której nie można było wcześniej przewidzieć lub gdy zmiana ta 
będzie korzystna dla zamawiającego.

13) WYMAGANE WADIA. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium.

14) WYMAGANE DOTYCZĄCE ZABEZPIECZENIA NALEŻYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.

II  OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiotem  zamówienia  jest  pełnienie  funkcji  Koordynatora  Projektu  w  ramach  projektu 
„INTERNECIK TEŻ DLA DZIECI – ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOŁECZNEMU NA 
TERENIE GMINY CHEŁMIEC – ETAP III” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna 
Gospodarka, Działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion. Do obowiązków 
Koordynatora Projektu, będzie należał nadzór nad prawidłową realizacją projektu w tym: 
a.  zarządzanie  i  nadzór  nad  zespołem  projektowym,  przygotowanie  w  konsultacji  ze 
Zleceniodawcą działań merytorycznych w projekcie, planu pracy projektu i zespołu oparciu o 
dostępne dokumenty projektowe, 
b. organizacja prac Biura Projektu 
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c.  prowadzenie  oceny pracy zespołu,  zgodnie  z  przyjętym harmonogramem i  procedurami, 
raportowanie, 
d. nadzór nad terminowym i właściwym wykonaniem planu pracy przez zespół projektowy, 
e. przygotowywanie, we współpracy z zespołem projektowym raportów kwartalnych i raportu 
końcowego z przeprowadzonego projektu oraz innych sprawozdań i informacji wymaganych 
przez Instytucję Wdrażającą, 
f.  nadzór  nad  utrzymaniem płynności  finansowej  projektu  -  dbanie  o  zgodne  z  umowami, 
prawidłowe  i  terminowe  przekazywanie  transz  finansowych  pomiędzy  Beneficjentem  i 
Instytucją Wdrażającą, 
g. nadzór i  kontrola nad terminowym, właściwym i zgodnym z przepisami wydatkowaniem 
środków finansowych programu w konsultacji z Zamawiającym w tym projekcie, 
h. stały monitoring efektywności kosztowej i organizacyjnej działań wykonywanych w ramach 
projektu  w  konsultacji  z  Zamawiającym  w  tym  projekcie,  przekazywanie  wniosków  z 
dostrzeżonych nieprawidłowości i związanych z nim propozycji usprawnień w ramach projektu, 
i. weryfikowanie i akceptowanie raportów okresowych z realizacji projektu 
j.  przeprowadzanie okresowych kontroli  w zakresie prawidłowości  realizacji  zadań, objętych 
projektem, 
k. bieżący kontakt i konsultacje z opiekunem projektu i Instytucją Wdrażającą, 
l. udział w spotkaniach zespołu projektowego 
m. współpracę z Instytucją Wdrażającą oraz innymi upoważnionymi podmiotami w zakresie 
kontroli przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta oraz w miejscu realizacji projektu 

Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie w na terenie Gminy Chełmiec przez czas 
trwania umowy,  we wszystkie dni z wyłączeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wymagana 
gotowość  do  pracy  o  każdej  porze  dnia.   Wykonawca  przyjmujący  obowiązki  związane  z 
prowadzeniem  Projektu  będzie  zatrudniony  przez  Zamawiającego  na  podstawie  umowy 
zlecenia. Wykonawcę obowiązuje należyta staranność w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. 

Wykonawca zobowiązany będzie do prowadzenia karty czasu pracy, potwierdzającej wykonanie 
zleconego zadania. 
Szczegółowe  terminy  realizacji  przedmiotu  umowy  ustalone  zostaną  z  Zamawiającym  z 
uwzględnieniem potrzeby prawidłowej realizacji Projektu.

Forma  umowy  dotyczącej  zamówienia:  umowa  -  zlecenia z  osobami  fizycznymi  nie 
prowadzącymi działalności gospodarczej lub osobami fizycznymi będącymi przedsiębiorcami w 
rozumieniu  Ustawy  o  swobodzie  działalności  gospodarczej–  świadczącymi  usługi  objęte 
działalnością gospodarczą osobiście.

Osoba  świadcząca  usługi  zobowiązana  będzie  do  prowadzenia  prawidłowej  dokumentacji 
prowadzonych usług, według wzorów opracowanych przez Zamawiającego z uwzględnieniem 
specyfiki realizacji Projektu „eInclusion”.

Wykonawca podda się okresowej kontroli i ocenie realizacji zamówienia, w szczególności 
w celu badania:
a) stanu realizacji umowy,
b) efektywności, rzetelności i jakości realizacji umowy,
c) prawidłowość prowadzonej dokumentacji dotyczącej realizacji zamówienia.

Wynagrodzenie  w formie  ryczałtowej  -  za  jeden miesiąc  kalendarzowy realizacji  zadania  - 
wypłacane  będzie  z  dołu  na  wskazany  przez  Wykonawcę  rachunek  bankowy  -  do  14 
(czternastego) dnia następnego miesiąca,  po wykonaniu zleconego zadania potwierdzonego 
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kartą  czasu  pracy Wykonawcy  i  otrzymaniu  przez  Zamawiającego  faktury  (rachunku) 
Wykonawcy.  Zamawiający  zobowiązuje  się  wypłacić  wynagrodzenie  za  wykonaną  usługę  z 
zastrzeżeniem dostępności  środków na  finansowanie  działań  realizowanych  w  Projekcie  na 
rachunku bankowym Zamawiającego.

CPV (Wspólny Słownik Zamówień) -  

79421000-1 Usługi zarządzania projektem inne niż w zakresie robot budowlanych

III ZAŁĄCZNIKI DO SIWZ

Zał. nr 1 – Oferta cenowa,
Zał. nr 2 – Oświadczenie z art. 22, 
Zał. nr 3 – Projekt umowy. 
Zał. nr 4 – Wykaz usług
Zał. nr 5 – Wykaz osób

http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-zarzadzania-projektem-inne-niz-w-zakresie-robot-budowlanych
http://www.przetargi.egospodarka.pl/Kamien-budowlany
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