
Adres strony internetowej, na której Zamawiający udostępnia Specyfikację Istotnych Warunków 
Zamówienia:

www.chelmiec.pl

Chełmiec: Pełnienie funkcji Księgowego Projektu w ramach projektu INTERNECIK TEŻ 
DLA DZIECI - ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOŁECZNEMU NA TERENIE 
GMINY CHEŁMIEC - ETAP IV w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna 
Gospodarka, Działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion
Numer ogłoszenia: 306746 - 2012; data zamieszczenia: 20.08.2012
OGŁOSZENIE O ZAMÓWIENIU - usługi

Zamieszczanie ogłoszenia: obowiązkowe.

Ogłoszenie dotyczy: zamówienia publicznego.

SEKCJA I: ZAMAWIAJĄCY

I. 1) NAZWA I ADRES: Wójt Gminy Chełmiec , ul. Papieska 2/11, 33-395 Chełmiec, woj. 
małopolskie, tel. 018 4430461, faks 018 4430461.

Adres strony internetowej zamawiającego: www.chelmiec.pl
Adres strony internetowej, pod którym dostępne są informacje dotyczące 

dynamicznego systemu zakupów: Nie dotyczy

I. 2) RODZAJ ZAMAWIAJĄCEGO: Administracja samorządowa.

SEKCJA II: PRZEDMIOT ZAMÓWIENIA

II.1) OKREŚLENIE PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA

II.1.1) Nazwa nadana zamówieniu przez zamawiającego: Pełnienie funkcji Księgowego Projektu 
w ramach projektu INTERNECIK TEŻ DLA DZIECI - ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU 
SPOŁECZNEMU NA TERENIE GMINY CHEŁMIEC - ETAP IV w ramach Programu 
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Działania 8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu 
eInclusion.

II.1.2) Rodzaj zamówienia: usługi.

II.1.3) Określenie przedmiotu oraz wielkości lub zakresu zamówienia: Przedmiotem 
zamówienia jest pełnienie funkcji Księgowej Projektu w ramach projektu INTERNECIK TEŻ DLA 
DZIECI - ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOŁECZNEMU NA TERENIE GMINY 
CHEŁMIEC - ETAP IV w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Działania 
8.3 Przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu eInclusion. Do obowiązków Księgowego Projektu, 
będzie należało: a) Opracowanie polityki rachunkowości dla programu Internecik też dla dzieci - 
zapobieganie wykluczeniu społecznemu na terenie gminy Chełmiec - etap IV z uwzględnieniem 
planu kont umożliwiającym wyodrębnienie ponoszonych wydatków według poszczególnych 
działań wynikających z harmonogramu rzeczowo-finansowego zadania (zgodnie z Ustawą o 
rachunkowości oraz Ustawą o finansach publicznych); b) Prowadzenie ewidencji analitycznej i 
syntetycznej wydatków ponoszonych w ramach programu Internecik też dla dzieci- zapobieganie 
wykluczeniu społecznemu na terenie gminy Chełmiec - etap IV z uwzględnieniem klasyfikacji 
budżetowej; c) Sporządzanie sprawozdawczości budżetowej - sporządzanie miesięcznych 
sprawozdań Rb-28 , Rb-N, Rb-Z - zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i przedkładanie ich 
do Wydziału Finansowo- Księgowego w terminie do dnia 8 każdego miesiąca za miesiąc poprzedni; 
d) Sporządzanie wniosków o dokonanie zmian w budżecie Gminy Chełmiec, w zakresie paragrafów 
wydatkowych objętych umową dotacji dla projektu Internecik też dla dzieci- zapobieganie 
wykluczeniu społecznemu na terenie gminy Chełmiec - etap IV; e) Dokonywanie rozliczeń 
finansowo-księgowych w formie i terminach wynikających z zawartej umowy o dofinansowanie 

http://www.chelmiec.pl/


projektu Internecik tez dla dzieci- zapobieganie wykluczeniu społecznemu na terenie gminy 
Chełmiec - etap IV; f) Przygotowywanie materiałów i informacji do projektowania budżetu na 
następny rok w zakresie programu Internecik też dla dzieci- zapobieganie wykluczeniu 
społecznemu na terenie gminy Chełmiec - etap IV g) Realizacja innych zadań zleconych przez 
Koordynatora Projektu, Naczelnika Wydziału Projektów Unijnych, Wójta Gminy, Z-cę Wójta 
Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy. Wykonywanie zleconych zadań odbywać się będzie w 
na terenie Gminy Chełmiec przez czas trwania umowy, we wszystkie dni z wyłączeniem dni 
ustawowo wolnych od pracy. Wymagana gotowość do pracy na wezwanie telefoniczne w ciągu 4 
godzin. Wykonawca przyjmujący obowiązki związane z prowadzeniem Projektu będzie zatrudniony 
przez Zamawiającego na podstawie umowy zlecenia. Wykonawcę obowiązuje należyta staranność 
w wykonywaniu przedmiotu zamówienia. Szczegółowe terminy realizacji przedmiotu umowy 
ustalone zostaną z Zamawiającym z uwzględnieniem potrzeby prawidłowej realizacji Projektu. 
Forma umowy dotyczącej zamówienia: umowa - zlecenia z osobami fizycznymi nie prowadzącymi 
działalności gospodarczej lub osobami fizycznymi będącymi przedsiębiorcami w rozumieniu 
Ustawy o swobodzie działalności gospodarczej - świadczącymi usługi objęte działalnością 
gospodarczą osobiście. Osoba świadcząca usługi zobowiązana będzie do prowadzenia prawidłowej 
dokumentacji prowadzonych usług, według wzorów opracowanych przez Zamawiającego z 
uwzględnieniem specyfiki realizacji Projektu eInclusion. Wynagrodzenie w formie ryczałtowej - za 
jeden miesiąc kalendarzowy realizacji zadania - wypłacane będzie z dołu na wskazany przez 
Wykonawcę rachunek bankowy - do 14 (czternastego) dnia następnego miesiąca, po wykonaniu 
zleconego zadania i otrzymaniu przez Zamawiającego faktury (rachunku) Wykonawcy. 
Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za wykonaną usługę z zastrzeżeniem 
dostępności środków na finansowanie działań realizowanych w Projekcie na rachunku bankowym 
Zamawiającego..

II.1.4) Czy przewiduje się udzielenie zamówień uzupełniających: nie.

II.1.5) Wspólny Słownik Zamówień (CPV): 79.21.10.00-6.

II.1.6) Czy dopuszcza się złożenie oferty częściowej: nie.

II.1.7) Czy dopuszcza się złożenie oferty wariantowej: nie.

II.2) CZAS TRWANIA ZAMÓWIENIA LUB TERMIN WYKONANIA: Okres w miesiącach: 
36.

SEKCJA III: INFORMACJE O CHARAKTERZE PRAWNYM, EKONOMICZNYM, 
FINANSOWYM I TECHNICZNYM

III.1) WADIUM

Informacja na temat wadium: Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium

III.2) ZALICZKI

Czy przewiduje się udzielenie zaliczek na poczet wykonania zamówienia: nie

III.3) WARUNKI UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU 
DOKONYWANIA OCENY SPEŁNIANIA TYCH WARUNKÓW

 III. 3.1) Uprawnienia do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

 rozpatrywane będą oferty, w których wykonawca oświadczy o posiadaniu uprawnień 
do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli przepisy prawa 
nakładają obowiązek ich posiadania



 III.3.2) Wiedza i doświadczenie

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

 osoba świadcząca usługi musi posiadać dwuletnie - w okresie ostatnich trzech lat 
przed wszczęciem niniejszego postępowania o udzielenie zamówienia publicznego - 
doświadczenie w realizacji usług księgowych w ramach projektów dofinansowanych 
z funduszy unijnych

 III.3.4) Osoby zdolne do wykonania zamówienia

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

 osoba świadcząca usługi musi posiadać wyższe wykształcenie

 III.3.5) Sytuacja ekonomiczna i finansowa

Opis sposobu dokonywania oceny spełniania tego warunku

 rozpatrywane będą oferty, w których wykonawca oświadczy, że znajduje się w 
sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia

III.4) INFORMACJA O OŚWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH, JAKIE MAJĄ 
DOSTARCZYĆ WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPEŁNIANIA 
WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ NIEPODLEGANIA 
WYKLUCZENIU NA PODSTAWIE ART. 24 UST. 1 USTAWY

 III.4.1) W zakresie wykazania spełniania przez wykonawcę warunków, o których 
mowa w art. 22 ust. 1 ustawy, oprócz oświadczenia o spełnieniu warunków udziału w 
postępowaniu, należy przedłożyć:

wykaz wykonanych, a w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również 
wykonywanych,  dostaw  lub  usług  w  zakresie  niezbędnym  do  wykazania 
spełniania warunku wiedzy i doświadczenia w okresie ostatnich trzech lat przed 
upływem terminu składania ofert albo wniosków o dopuszczenie do udziału w 
postępowaniu,  a  jeżeli  okres  prowadzenia  działalności  jest  krótszy  -  w  tym 
okresie, z podaniem ich wartości, przedmiotu, dat wykonania i odbiorców, oraz 
załączeniem  dokumentu  potwierdzającego,  że  te  dostawy  lub  usługi  zostały 
wykonane lub są wykonywane należycie 

wykaz  osób,  które  będą  uczestniczyć  w  wykonywaniu  zamówienia,  w 
szczególności  odpowiedzialnych  za  świadczenie  usług,  kontrolę  jakości  lub 
kierowanie robotami budowlanymi, wraz z informacjami na temat ich kwalifikacji 
zawodowych,  doświadczenia  i  wykształcenia  niezbędnych  dla  wykonania 
zamówienia, a także zakresu wykonywanych przez nie czynności, oraz informacją 
o podstawie do dysponowania tymi osobami 

 III.4.2) W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 
1 ustawy, należy przedłożyć:

 oświadczenie o braku podstaw do wykluczenia 

 aktualny odpis z właściwego rejestru, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do 
rejestru, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 
1 pkt 2 ustawy, wystawiony nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem terminu 
składania  wniosków o  dopuszczenie  do  udziału  w  postępowaniu  o  udzielenie 
zamówienia albo składania ofert, a w stosunku do osób fizycznych oświadczenie 
w zakresie art. 24 ust. 1 pkt 2 ustawy 



 III.4.3) Dokumenty podmiotów zagranicznych

Jeżeli wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej 
Polskiej, przedkłada:

III.4.3.1) dokument wystawiony w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce zamieszkania 
potwierdzający, że:

 nie  otwarto  jego  likwidacji  ani  nie  ogłoszono  upadłości  -  wystawiony  nie 
wcześniej  niż  6  miesięcy  przed  upływem  terminu  składania  wniosków  o 
dopuszczenie do udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo składania 
ofert 

III.7) Czy ogranicza się możliwość ubiegania się o zamówienie publiczne tylko dla 
wykonawców, u których ponad 50 % pracowników stanowią osoby niepełnosprawne: nie

SEKCJA IV: PROCEDURA

IV.1) TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

IV.1.1) Tryb udzielenia zamówienia: przetarg nieograniczony.

IV.2) KRYTERIA OCENY OFERT

IV.2.1) Kryteria oceny ofert: najniższa cena.

IV.2.2) Czy przeprowadzona będzie aukcja elektroniczna: nie.

IV.3) ZMIANA UMOWY

Czy przewiduje się istotne zmiany postanowień zawartej umowy w stosunku do treści oferty, 
na podstawie której dokonano wyboru wykonawcy: tak

Dopuszczalne zmiany postanowień umowy oraz określenie warunków zmian

Zamawiający dopuszcza możliwość dokonania zmian postanowień zawartej umowy w stosunku do 
treści oferty tylko i wyłącznie w sytuacji gdy konieczność wprowadzenia takiej zmiany wynikać 
będzie z sytuacji, której nie można było wcześniej przewidzieć lub gdy zmiana ta będzie korzystna 
dla zamawiającego

IV.4) INFORMACJE ADMINISTRACYJNE

IV.4.1) Adres strony internetowej, na której jest dostępna specyfikacja istotnych warunków 
zamówienia: www.chelmiec.pl
Specyfikację istotnych warunków zamówienia można uzyskać pod adresem: ul. Papieska 2, 33-
395 Chełmiec, pok nr 3.

IV.4.4) Termin składania wniosków o dopuszczenie do udziału w postępowaniu lub ofert: 
28.08.2012 godzina 09:45, miejsce: ul. Papieska 2, 33-395 Chełmiec, dziennik podawczy.

IV.4.5) Termin związania ofertą: okres w dniach: 30 (od ostatecznego terminu składania ofert).

IV.4.17) Czy przewiduje się unieważnienie postępowania o udzielenie zamówienia, w 
przypadku nieprzyznania środków pochodzących z budżetu Unii Europejskiej oraz 
niepodlegających zwrotowi środków z pomocy udzielonej przez państwa członkowskie 
Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu (EFTA), które miały być przeznaczone na 
sfinansowanie całości lub części zamówienia: nie

Wywieszono: …...............................
Zdjęto:........................................


