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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA

ZAMAWIAJACY:

Wajt Gminy Chetmiec
ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec
www.chelmiec.pl, e-mail: przetargi@chelmiec.pl
tel.: 018-414-56-24, fax: 018- 414-56-43

ZAPRASZA DO SKELADANIA OFERT W POSTEPOWANIU PROWADZONYM W TRYBIE
PRZETARGU NIEOGRANICZONEGO o szacunkowej wartosci zamowienia ponizej kwot
okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo zamodwien
publicznych:

Petnienie funkcji Ksiegowego Projektu w ramach projektu ,INTERNECIK TEZ DLA DZIECI -
ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOLECZNEMU NA TERENIE GMINY CHELMIEC — ETAP IV"' w
ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dzialania 8.3 Przeciwdzialanie
wykluczeniu cyfrowemu eInclusion

CPV (Wspoélny Stownik Zamowien) - 79211000-6 Ustugi ksiegowe

Podstawa prawna: Ustawa z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamédwien publicznych (t.j. Dz. U. z
2010 r. nr 113, poz. 759 z p6zn. zmian.)

Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamdwien uzupetniajacych w przypadku
zaistnienia przestanek okreslonych w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy.

SPIS TRESCI:

Rozdziat I  Instrukcja dla wykonawcow.

Rozdziat II Opis przedmiotu zamowienia.
Rozdziat III Zataczniki do SIWZ.

E:

INSTRUKCJA DLA WYKONAWCOW

1) INFORMACJE OGOLNE

1.

= =
W N

1. Oferta cenowa musi by¢ sporzadzona zgodnie ze wzorem formularza oferty stanowigcym
zatacznik nr 1 do Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia, zwanej dalej SIWZ.
Tres¢ oferty musi odpowiadac tresci SIWZ.

. Do oferty muszg byc¢ dotgczone wszystkie zadane przez zamawiajacego dokumenty.

. Wykonawcy obowigzani sg sporzadzi¢ oferty zgodnie z wymaganiami SIWZ.

1.3.1. W postepowaniu os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
zamawiajacy i wykonawcy przekazuja pisemnie, faksem lub pocztg elektroniczng
na adres przetargi@chelmiec.pl.

1.3.2. Zamawiajacy kazdorazowo przy zastosowaniu przekazu informacji faksem lub
drogq elektroniczng poinformuje o koniecznosci potwierdzenia otrzymania tej
informacji.

1.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych i zamiennych.


http://www.przetargi.egospodarka.pl/Kamien-budowlany
mailto:przetargi@chelmiec.pl
http://www.przetargi.egospodarka.pl/Uslugi-zarzadzania-projektem-inne-niz-w-zakresie-robot-budowlanych

UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

INNOWACYINA GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

~Internecik tez dla dzieci — zapobieganie wykluczeniu spotecznemu na terenie Gminy Chetmiec - etap IV”".

1.5.

1.6.

1.7.

1.8.

1.9.

1.10
1.11

1.12.

1.13.

1.17.

1.18

Projekt wspoffinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Oferta musi by¢ sporzadzona w jezyku polskim, na maszynie do pisania, komputerze lub
inng trwata, czytelng technika.

Oferta wraz z zatacznikami i wszystkimi dokumentami musi by¢ podpisana przez osoby
upowaznione do skfadania os$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy. Upowaznienie do
podpisania oferty musi by¢ dotgczone do oferty, o ile nie wynika ono z innych dokumentow
zataczonych przez Wykonawce.

Zaleca sie aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane i podpisane a oferta posiadata
spis zawartosci.

Zaleca sie, by wszelkie miejsca, w ktdrych Wykonawca nanidst zmiany, byly parafowane
przez osobe/y podpisujacq oferte.

Wykonawca sktada tylko jedng oferte. Alternatywy zawarte w tresci oferty spowodujg jej
odrzucenie.

. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czeSciowych.

. Wykonawcy ponosza wszelkie koszty wiasne zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem

oferty, niezaleznie od wyniku postepowania. Zamawiajacy w zadnym przypadku nie

odpowiada za koszty poniesione przez Wykonawcéw w zwigzku z przygotowaniem

i ztozeniem oferty. Wykonawcy zobowigzujq sie nie podnosi¢ jakichkolwiek roszczeh z

tego tytutu wzgledem Zamawiajacego, z zastrzezeniem art. 93 ust. 4 Ustawy.

Wykonawca zamieszcza oferte wraz z wymaganymi dokumentami w zamknietej kopercie,

ktéra powinna by¢ zaadresowana na zamawiajacego, zawiera¢ oznaczenie: Ksiegowa

projektu - ,Internecik tez dla dzieci — zapobieganie wykluczeniu spotecznemu

na terenie Gminy Chelmiec - etap IV”. oraz nie otwiera¢ przed godz. 10°

28.08.2012 r.”

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany oraz wycofaé ztozong przez siebie oferte przed

terminem sktadania ofert.

1.13.1. w przypadku wycofania oferty, wykonawca sktada pisemne o$wiadczenie, ze
oferte swa wycofuje, w zamknietej kopercie zaadresowanej jak w podpunkcie
1.14. z dopiskiem ,wycofanie"”.

1.13.2. w przypadku zmiany oferty, wykonawca skfada pisemne o$wiadczenie, iz oferte
swa zmienia, okreslajac zakres i rodzaj tych zmian a jesli oswiadczenie
0 zmianie pocigga za sobg konieczno$¢ wymiany czy tez przedtozenia nowych
dokumentéw - wykonawca winien dokumenty te ztozy¢. Powyzsze oswiadczenie
i ew. dokumenty nalezy zamiescic w zamknietej kopercie oznaczonej jak w
podpunkcie 1.14. przy czym koperta z dopiskiem ,,zmiany".

. Wykonawca nie moze wprowadzi¢ zmian do oferty po uptywie terminu skfadania ofert.
. Oferty ztozone po terminie skfadania zamawiajacy zwraca wykonawcom bez otwierania,

po uptywie terminu przewidzianego na wniesienie protestu.

. Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o wykonanie zamowienia.

1.16.1. W przypadku, o ktorym mowa w punkcie 1.16. SIWZ wykonawcy ustanawiajq
petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamdwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
publicznego.

1.16.2. Przepisy dotyczace wykonawcy stosuje sie odpowiednio do wykonawcéw, o
ktéorych mowa w punkcie 1.16. SIWZ.

Zamawiajacy zada wskazania przez wykonawce w ofercie czes$ci zamoéwienia, ktorej

wykonanie powierzy podwykonawcom.

Rozliczenia miedzy zamawiajacym a wykonawcqg bedq prowadzone w PLN. Zamawiajacy

nie bedzie prowadzit rozliczen w innych walutach niz PLN.

Zamawiajacy nie przewiduje wymagan z art. 29 ust 4 pzp.

Zamawiajacy nie bedzie zawierat umowy ramowej.



UNIA EUROPEJSKA
EUROPEJSKI FUNDUSZ
ROZWOJU REGIONALNEGO

INNOWACYINA GOSPODARKA

NARODOWA STRATEGIA SPOINOSCI

G 5
Ping \b“gﬁ

~Internecik tez dla dzieci — zapobieganie wykluczeniu spotecznemu na terenie Gminy Chetmiec - etap IV”".

1.21
1.22
1.23

Projekt wspoffinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Zamawiajacy nie zamierza ustanowi¢ dynamicznego systemu zakupow.
Zamawiajacy nie bedzie stosowat aukcji elektronicznej.
Zamawiajacy nie bedzie wyptacat zaliczek.

2) WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU ORAZ OPIS SPOSOBU DOKONYWANIA

OCENY SPELNIANIA TYCH WARUNKOW.

1. O udzielenie zamoéwienia mogq ubiegad sie wykonawcy:
a) ktorzy spetniajg warunki okreslone w art. 22, ust. 1 Ustawy prawo zamodwien publicznych
dotyczace:
1. posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa naktadajg obowigzek ich posiadania,
2. posiadania wiedzy i doswiadczenia,
3. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamodwienia,
4. sytuacji ekonomicznej i finansowej
b) ktérzy wykazg brak podstaw do wykluczenia z powodu nie spetnienia warunkéw

(o]

ktorych mowa w art. 24 ust 1.

2. OCENA SPE¥NIANIA WARUNKOW WYMAGANYCH OD WYKONAWCOW:

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Zamawiajacy dokona sprawdzenia spetnienia przez wykonawcdéw wymogow okreslonych
w ustawie i SIWZ w zakresie kompletnosci i jakosci oferty co oznacza, ze rozpatrywane
beda oferty zawierajace komplet waznych oswiadczen i dokumentéw wymaganych
niniejszq SIWZ.

W zakresie posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci: rozpatrywane
beda oferty, w ktérych wykonawca os$wiadczy o posiadaniu uprawnien do wykonywania

okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadajg obowigzek ich
posiadania

W zakresie posiadanej wiedzy i do$wiadczenia: osoba $wiadczaca ustugi musi posiadac
dwuletnie - w okresie ostatnich trzech lat przed wszczeciem niniejszego postepowania o

udzielenie zamowienia publicznego - doswiadczenie w realizacji ustug ksiegowych w
ramach projektow dofinansowanych z funduszy unijnych.

W zakresie dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zamdwienia: osoba $wiadczaca ustugi musi posiada¢ wyzsze

wyksztatcenie,

W_zakresie sytuacji ekonomicznej i finansowej rozpatrywane bedg oferty, w ktdrych
wykonawca os$wiadczy, ze znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej

zapewniajacej wykonanie zamowienia.

W zakresie braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania warunkow, o ktorych
mowa w art. 24 ust 1 Wykonawca wykaze brak podstaw do wykluczenia.

W przypadku oferty wspodlnej przy sprawdzaniu spetnienia warunkéw wymaganych przez
wykonawcéw punkty 2.3, 2.4 i 2,5 sprawdzane beda fgcznie (pod uwage bedzie brany
taczny potencjat wykonawcéw skiadajacych oferte wspdlng) natomiast punkty 2.2. oraz
2.6 indywidualnie dla kazdego podmiotu sktadajacego oferte wspolng (kazdy z
wykonawcow obowigzany jest ztozy¢ komplet wymaganych dokumentéw i oswiadczen.)

Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym, osobach
zdolnych do wykonania zamoéwienia lub zdolnosciach finansowych innych podmiotéw,
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niezaleznie od charakteru prawnego taczacych go z nimi stosunkéw. Wykonawca w takiej
sytuacji zobowigzany jest udowodni¢ zamawiajacemu, iz bedzie dysponowat zasobami
niezbednymi do realizacji zamoéwienia, w szczegdlnosci przedstawiajagc w tym celu
pisemne zobowigzanie tych podmiotéw do oddania mu do dyspozycji niezbednych
zasobow na okres korzystania z nich przy wykonaniu zaméwienia.

2.9. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo szczegdtowego sprawdzania stanu faktycznego z
przedtozonymi dokumentami i o$wiadczeniami, w tym réwniez przez wezwanie wykonawcy
do wyjasnienia dokumentow.

3) INFORMACJA O OSWIADCZENIACH LUB DOKUMENTACH JAKIE MAJA DOSTARCZYC
WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU
W POSTEPOWANIU.

1. W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania uprawniern do wykonywania
okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa naktadaja obowiazek
ich posiadania Wykonawca zataczy do oferty oswiadczenie zgodne z zatgcznikiem do
SIWZ.

2. W celu potwierdzenia spetnienia warunku posiadania wiedzy i doswiadczenia
opisanego w podrozdziale 2 pkt 2.3 Wykonawca zataczy do oferty Wykaz wykonanych, a w
przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez wykonywanych, ustug w zakresie
niezbednym do wykazania spetniania warunku wiedzy i doswiadczenia w okresie ostatnich
trzech lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci
jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat wykonania i
odbiorcow zatgcznik nr 4, oraz zataczeniem dokumentu potwierdzajacego, ze te ustugi
zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

3. W_celu potwierdzenia speitnienia warunku dysponowania odpowiednim
potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia
opisanego w podrozdziale 2 pkt 2.4 Wykonawca zatgczy do oferty oswiadczenie
potwierdzajace spetnianie ww. wymogu wedlug wzoru stanowiacego zafgcznik nr 2 do
specyfikacji oraz wykaz osdb zatgcznik nr 5 do SIWZ.

4. W _celu potwierdzenia spetnienia warunku sytuacji ekonomicznej i finansowej
Wykonawca zataczy do oferty O$éwiadczenie wykonawcy, Ze znajduje sie w sytuacji
ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie zamowienia wediug wzoru
stanowigcego zatacznik nr 2 do specyfikacji.

5. W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia z powodu nie spetniania_
warunkow, o ktérych mowa w art. 24 ust 1 Wykonawca zafaczy do oferty:

a) oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia wedtug wzoru stanowigcego zatacznik nr
2 do specyfikacji;

b) Aktualny odpisu z wlasciwego rejestru jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do
rejestru w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art 24 ust.1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert,
a w stosunku do os6b fizycznych oswiadczenia w zakresie art. 24 ust 1 pkt 2 ustawy;

Jezeli wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej, zamiast dokumentow, o ktérych mowa w pkt 5b skfada dokument lub dokumenty
wystawione w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania, potwierdzajace
odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadtosci.

Dokumenty, o ktorych mowa pkt 5b, powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy
przed uptywem terminu sktadania wnioskéw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu
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0 udzielenie zamowienia albo sktadania ofert.

Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub
miejsce zamieszkania, nie wydaje sie w/w dokumentdéw =zastepuje sie je dokumentem
zawierajacym osSwiadczenie ziozone przed notariuszem, wilasciwym organem sadowym,
administracyjnym albo organem samorzadu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio
miejsca zamieszkania osoby Ilub kraju, w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce
zamieszkania.

W przypadku watpliwosci co do tresci dokumentu zlozonego przez wykonawce majgcego
siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, zamawiajqcy
moze zwroci¢ sie do wtasciwych organdw odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju,
w ktérym wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania z wnioskiem o udzielenie
niezbednych informacji dotyczacych przedtozonego dokumentu.

6. W przypadku ztozenia oferty wspdlnej Wykonawca zataczy do oferty:

1. Oswiadczenie, ze podmioty wystepujace wspodlnie ponoszg solidarng odpowiedzialnosé
za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie zamowienia

2. Petnomocnictwo dla petnomocnika reprezentujacego wykonawcow wystepujgcych
wspolnie o udzielenie zamdwienia publicznego;

7. Dokumenty nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnos$c

z oryginatem przez wykonawce.

7.1 Zamawiajacy moze zada¢ przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentu wyltacznie wtedy, gdy ztozona przez wykonawce kopia dokumentu jest
nieczytelna lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

7.2. W przypadku wykonawcéw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamoéwienia oraz w
przypadku podmiotéw, o ktédrych mowa w podrozdziale 2 pkt 2.7, kopie dokumentéw
dotyczacych odpowiednio wykonawcy Iub tych podmiotow sg poswiadczane za
zgodnos¢ z oryginatem przez wykonawce lub te podmioty.

7.3. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z tlumaczeniem na jezyk
polski, poswiadczonym przez wykonawce. Ttumaczenie nie jest wymagane, jezeli
zamawiajacy wyrazit zgode, o ktérej mowa w art. 9 ust. 3 ustawy.

8. Jezeli termin skfadania ofert ulegnie przesunieciu, woéwczas dokumenty, ktére do tego czasu
utracity swa waznos$¢ powinny zosta¢ uaktualnione w trybie wskazanym w pkt 1.13
rozdziatu I SIWZ.

9. Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktdrzy w okreslonym terminie nie ztozg os$wiadczen lub
dokumentéw potwierdzajacych spetnianie warunkdow udziatu w postepowaniu, lub
petnomocnictw, lub ktérzy ziozyli oswiadczenia i dokumenty zawierajace btedy lub ktérzy
ztozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich ztozenia w wyznaczonym terminie, chyba ze mimo
ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu albo konieczne bytoby uniewaznienie
postepowania. Ztozone na wezwanie zamawiajacego oswiadczenia i dokumenty powinny
potwierdza¢ spefnianie przez wykonawce warunkéw udzialu w postepowaniu oraz
spetnianie przez oferowane dostawy, ustugi lub roboty budowlane wymagan okreslonych
przez zamawiajacego, nie pozniej niz w dniu, w ktérym uptynat termin sktadania wnioskow
0 dopuszczenie do udziatu w postepowaniu albo termin skfadania ofert.

10. Nie spetnienie warunkéw udzialu w postepowaniu badz nie dotgczenie do oferty
dokumentéw lub os$wiadczen potwierdzajacych ich spetnienie spowoduje wykluczenie
wykonawcy z postepowania.
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4) TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA I INNE ISTOTNE POSTANOWIENIA, KTORE
ZOSTANA WPROWADZONE DO TRESCI UMOWY

4.1 Termin realizacji zamowienia - 36 miesiecy od daty podpisania umowy.

4.2 Istotne dla zamawiajacego postanowienia, ktore zostang wprowadzone do tresci umowy
zawiera projekt umowy stanowigcy zat. nr 3 do SIWZ.

5) KRYTERIA I OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

5.1 Cena : sposéb oceny - minimalizacja
punkty za cene oblicza sie przyjmujgc za podstawe najnizsza cene oferty
przypisujac jej 100 pkt., punkty za pozostate ceny ofertowe oblicza sie ze wzoru :

cena oferty najnizsza
C = rricrrrcrrsrr s x 100 pkt
cena badanej oferty

5.2. Przez cene oferty rozumie sie najnizszg cene brutto za 1 miesigc kalendarzowy realizacji
zadania - nalezy poda¢ w ztotych polskich, cyfrowo i stownie wraz ze wszystkimi
sktadnikami wptywajacymi na ostateczng cene w tym uwzgledniajac ewentualny podatek
VAT.

5.3. Ocena odbedzie sie w skali punktowej 0-100 pkt.

5.4. Zamawiajacy dokona wyboru oferty, ktéra spetnia warunki okreslone w SIWZ i otrzyma

w toku oceny najwiekszg liczbe punktow.

6) MIEJSCE I TERMIN SKLADANIA OFERT.

6.1. Oferty nalezy skifada¢ na adres: ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec, dziennik podawczy do
dnia 28.08.2012 r. do godz 09:45
6.2. Za termin ziozenia oferty uwaza sie date i godzine jej dotarcia do siedziby zamawiajacego.

7) qusés UDZIELANIA WYJASNIEN DOTYCZACYCH ISTOTNYCH WARUNKOW
ZAMOWIENIA

7.1. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do zamawiajgcego o wyjasnienie tresci SIWZ. Zamawiajacy
jest obowigzany udzieli¢ wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pozniej niz na dwa dni przed
uptywem terminu skfadania ofert pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci SIWZ
wptynat do zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu sktadania ofert.

7.2. Zamawiajacy dostarczy tre$¢ zapytania wraz z wyjasnieniami wykonawcom, ktérym
przekazano SIWZ, bez ujawniania zrédfa zapytania, a jezeli SIWZ jest udostepniona na
stronie internetowej zamieszcza na tej stronie.

7.3. W szczegodlnie uzasadnionych przypadkach zamawiajacy moze w kazdym czasie przed
uptywem terminu do sktadania ofert zmodyfikowac¢ tres¢ SIWZ. Dokonang w ten sposob
modyfikacje przekazuje sie niezwiocznie wszystkim wykonawcom, ktorym przekazano
SIWZ, a jezeli SIWZ jest udostepniona na stronie internetowej zamieszcza takze na tej
stronie.

8) OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Osobami uprawnionymi do bezposredniego kontaktowania sie z wykonawcami sq:
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- sprawy proceduralne - Artur Pietrzak (0-18) 414 56 24,
- sprawy przedmiotu zamédwienia - Marcin Bulanda (0-18) 414 56 17,

9) OKRES ZWIAZANIA OFERTA.
9.1 Wykonawca pozostaje zwigzany ofertg przez okres 30 dni
9.2 Bieg terminu rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

10) OTWARCIE OFERT.

Otwarcie ofert odbedzie sie w dn. 28.08.2012 r. 0 godz. 10° w Urzedzie Gminy Chetmiec
ul. Papieska 2, Chetmiec, pok nr 14.

11) POUCZENIE O SRODKACH ODWOLAWCZYCH

Wykonawcy przystugujg $rodki odwotawcze okreélone w Dziale VI - Srodki ochrony prawnej
ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

12) ZAWARCIE UMOWY

Z wykonawcyg, ktorego oferta zostata uznana za najkorzystniejszg na podstawie kryteriow
okreslonych w SIWZ zostanie podpisana umowa w Chetmcu, w terminie okreslonym przez
Zamawiajacego, nie wczesniej jednak niz przed uptywem 5 dni od dnia przekazania
zawiadomienia o wyborze oferty faksem lub e-mailem, chyba ze wptyneta tylko 1 oferta w
postepowaniu.

Zamawiajacy dopuszcza mozliwosé dokonania zmian postanowien zawartej umowy w stosunku
do tresci oferty tylko i wylgcznie w sytuacji gdy konieczno$¢ wprowadzenia takiej zmiany
wynika¢ bedzie z sytuacji, ktérej nie mozna byto wczesniej przewidzie¢ lub gdy zmiana ta
bedzie korzystna dla zamawiajacego.

13) WYMAGANE WADIA.
Zamawiajacy nie wymaga wniesienia wadium.
14) WYMAGANE DOTYCZACE ZABEZPIECZENIA NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY.

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

II OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Ksiegowej Projektu w ramach projektu
~INTERNECIK TEZ DLA DZIECI - ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOLECZNEMU NA
TERENIE GMINY CHELMIEC - ETAP IV” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, Dziatania 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu elnclusion. Do obowigzkow
Ksiegowego Projektu, bedzie nalezato:

a) Opracowanie polityki rachunkowosci dla programu ,Internecik tez dla dzieci — zapobieganie
wykluczeniu spolecznemu na terenie gminy Chelmiec — etap IV” z uwzglednieniem planu kont
umozliwiajacym wyodrgbnienie ponoszonych wydatkdow wedlug poszczegdlnych dziatan
wynikajacych z harmonogramu rzeczowo-finansowego zadania (zgodnie z Ustawa o rachunkowo$ci
oraz Ustawa o finansach publicznych);

b) Prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetycznej wydatkéw ponoszonych w ramach programu
»Internecik tez dla dzieci— zapobieganie wykluczeniu spotecznemu na terenie gminy Chelmiec —
etap IV” zuwzglednieniem klasyfikacji budzetowej;

¢) Sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowej — sporzadzanie miesi¢cznych sprawozdan Rb-28
Rb-N, Rb-Z - zgodnie z obowiazujacymi przepisami prawa i przedkladanie ich do Wydziatu
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~Internecik tez dla dzieci — zapobieganie wykluczeniu spotecznemu na terenie Gminy Chetmiec - etap IV”".
Projekt wspoffinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego
w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka

Finansowo- Ksiggowego w terminie do dnia 8 kazdego miesiaca za miesiac poprzedni;

d) Sporzadzanie wnioskow o dokonanie zmian w budzecie Gminy Chelmiec, w zakresie paragrafow
wydatkowych objetych umowa dotacji dla projektu ,Internecik tez dla dzieci— zapobieganie
wykluczeniu spolecznemu na terenie gminy Chetmiec — etap IV”;

e) Dokonywanie rozliczen finansowo-ksiggowych w formie i terminach wynikajacych z zawartej
umowy o dofinansowanie projektu ,Internecik tez dla dzieci— zapobieganie wykluczeniu
spotecznemu na terenie gminy Chetmiec — etap IV”;

f) Przygotowywanie materiatdéw i informacji do projektowania budzetu na nastgpny rok w zakresie
programu ,Internecik tez dla dzieci— zapobieganie wykluczeniu spolecznemu na terenie gminy
Chetmiec — etap IV”

g) Realizacja innych zadan zleconych przez Koordynatora Projektu, Naczelnika Wydzialu Projektow
Unijnych, W¢jta Gminy, Z-cg Wojta Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika Gminy.

Wykonywanie zleconych zadan odbywac sie bedzie w na terenie Gminy Chetmiec przez czas
trwania umowy, we wszystkie dni z wytaczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wymagana
gotowos$¢ do pracy na wezwanie telefoniczne w ciggu 4 godzin. Wykonawca przyjmujacy
obowigzki zwigzane z prowadzeniem Projektu bedzie zatrudniony przez Zamawiajacego na
podstawie umowy zlecenia. Wykonawce obowigzuje nalezyta staranno$¢ w wykonywaniu
przedmiotu zamdwienia.

Szczeg6towe terminy realizacji przedmiotu umowy ustalone zostang z Zamawiajacym z
uwzglednieniem potrzeby prawidiowej realizacji Projektu.

Forma umowy dotyczacej zamodwienia: umowa - zlecenia z osobami fizycznymi nie
prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej lub osobami fizycznymi bedacymi przedsiebiorcami w
rozumieniu Ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej - sS$wiadczacymi ustugi objete
dziatalnoscig gospodarcza osobiscie.

Osoba $wiadczaca ustugi zobowigzana bedzie do prowadzenia prawidtowej dokumentacji
prowadzonych ustug, wediug wzorow opracowanych przez Zamawiajacego z uwzglednieniem
specyfiki realizacji Projektu ,elnclusion”.

Wynagrodzenie w formie ryczaltowej - za jeden miesigc kalendarzowy realizacji zadania -
wyptacane bedzie z dotu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy - do 14
(czternastego) dnia nastepnego miesigca, po wykonaniu zleconego zadania i otrzymaniu przez
Zamawiajacego faktury (rachunku) Wykonawcy. Zamawiajacy zobowigzuje sie wypfacic
wynagrodzenie za wykonang ustuge z zastrzezeniem dostepnosci $rodkéw na finansowanie
dziatan realizowanych w Projekcie na rachunku bankowym Zamawiajacego.

III ZALACZNIKI DO SIWZ

Zat. nr 1 — Oferta cenowa,

Zat. nr 2 - Oswiadczenie z art. 22,
Zat. nr 3 - Projekt umowy.

Zat. nr 4 - Wykaz ustug

Zat. nr 5 - Wykaz oséb
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