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UMOWA - ZLECENIE 
NR …………………………

współfinansowana  przez  Unię  Europejską  w  ramach  Projektu  Europejskiego  Funduszu 
Rozwoju Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka 

zawarta w Chełmcu w dniu ………………. 2012 roku  pomiędzy:

Gminą Chełmiec z siedzibą w Chełmcu przy ul. Papieskiej 2, reprezentowaną przez:
Bernarda Stawiarskiego – Wójta Gminy Chełmiec
przy kontrasygnacie: Małgorzaty Szkarłat – Skarbnika Gminy Chełmiec 
zwanym dalej w umowie: „Zleceniodawcą”.

a

Panią/Panem  ……….……………………………………..……, zam.  w  ………………………………..  przy 
ul. ……………………………………….., kod pocztowy:………………., NIP: ……………………………
zwaną/zwanym dalej „Wykonawcą”.

§1 
1. Zamawiający  zleca  a  Wykonawca  zobowiązuje  się  do  wykonywania  funkcji  funkcji 

Ksiegowej  Projektu  w  ramach  projektu  „INTERNECIK  TEŻ  DLA  DZIECI  – 
ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOŁECZNEMU NA TERENIE GMINY CHEŁMIEC – 
ETAP IV” w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Działania 8.3 
Przeciwdziałanie  wykluczeniu  cyfrowemu  eInclusion  zwanego  dalej  Księgowym 
Projektu.

2. Niniejszy projekt zakłada przeciwdziałanie wykluczeniu cyfrowemu mieszkańców Gminy 
Chełmiec.

§2 
1. W szczególności do zadań Księgowego Projektu „eInclusion” należy: 

a)  Opracowanie   polityki  rachunkowości   dla  programu  „Internecik  też  dla  dzieci  – 
zapobieganie  wykluczeniu  społecznemu na  terenie  gminy  Chełmiec  –  etap  IV”   z 
uwzględnieniem planu kont  umożliwiającym wyodrębnienie ponoszonych wydatków 
według poszczególnych działań wynikających z harmonogramu rzeczowo-finansowego 
zadania (zgodnie z Ustawą  o rachunkowości  oraz Ustawą o finansach publicznych);

b)  Prowadzenie  ewidencji  analitycznej i syntetycznej  wydatków  ponoszonych w ramach 
programu  „Internecik  też  dla  dzieci–  zapobieganie  wykluczeniu  społecznemu  na 
terenie gminy Chełmiec – etap IV”  z uwzględnieniem  klasyfikacji  budżetowej;

c)  Sporządzanie sprawozdawczości budżetowej – sporządzanie  miesięcznych sprawozdań 
Rb-28 , Rb-N, Rb-Z - zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa i przedkładanie ich 
do Wydziału  Finansowo- Księgowego w  terminie  do dnia  8 każdego miesiąca za 
miesiąc poprzedni;

d)  Sporządzanie wniosków  o dokonanie  zmian  w budżecie Gminy Chełmiec, w zakresie 
paragrafów wydatkowych  objętych umową dotacji  dla projektu „Internecik też dla 
dzieci– zapobieganie wykluczeniu społecznemu na terenie gminy Chełmiec – etap IV”;
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e)  Dokonywanie  rozliczeń finansowo-księgowych  w formie i terminach wynikających z 

zawartej umowy o dofinansowanie  projektu „Internecik tez dla dzieci– zapobieganie 
wykluczeniu społecznemu na terenie gminy Chełmiec – etap IV”;

f)   Przygotowywanie  materiałów i  informacji do projektowania  budżetu na następny rok 
w  zakresie  programu  „Internecik  też  dla  dzieci–  zapobieganie  wykluczeniu 
społecznemu na terenie gminy Chełmiec – etap IV”

g)  Realizacja innych zadań zleconych przez Koordynatora Projektu, Naczelnika Wydziału 
Projektów Unijnych, Wójta Gminy,  Z-cę Wójta Gminy, Sekretarza Gminy, Skarbnika 
Gminy.

2. Miejscem wykonywania zadania będzie Gmina Chełmiec, w miejscach wskazanych przez 
Zamawiającego na terenie Gminy Chełmiec.

3.  Szczegółowe  terminy  realizacji  przedmiotu  umowy ustalane  będą z  Zamawiającym z 
uwzględnieniem potrzeby prawidłowej realizacji Projektu.

§3 
Strony uzgadniają termin obowiązywania umowy na okres 36 miesięcy od dnia podpisania 
umowy.

§4 
Zmiany treści umowy wymagają formy pisemnej pod rygorem nieważności.

§5 
1. Stronom przysługuje 1 (jedno) miesięczny okres wypowiedzenia.
2. Zamawiający ma prawo rozwiązać umowę bez zachowania terminu wypowiedzenia, jeżeli 

Wykonawca nie realizuje umowy zgodnie z postanowieniami i przyjętymi wymogami lub 
powierzył obowiązki osobie trzeciej bez zgody Zamawiającego. 

§6 
1. Wykonawca oświadcza,  że  posiada wiedzę i  przygotowanie  do prawidłowej  realizacji 

umowy zgodnie z obowiązującymi wytycznymi i przepisami oraz, że zobowiązuje się do 
wykonania przedmiotu umowy osobiście.

2. Wykonawca  zobowiązany  będzie  do  prawidłowej  dokumentacji  prowadzonych  usług, 
według wzorów zawierających specyfikę realizacji Projektu.

3. Wykonawca podda się okresowej kontroli i ocena realizacji zamówienia, w szczególności 
w celu badania:
3.1. stanu realizacji umowy,
3.2. efektywności, rzetelności i jakości realizacji umowy,
3.3. prawidłowość prowadzonej dokumentacji dotyczącej realizacji zamówienia.

4. Wykonawca  zobowiązuje  się  udzielać  Zamawiającemu  potrzebnych  informacji  
o przebiegu wykonywania zlecenia.

§7 
Odpowiedzialność  cywilnoprawną  wobec  osób  trzecich  za  ewentualne  szkody  powstałe  w 
trakcie realizacji przedmiotu umowy ponosi Wykonawca.

§8
1. Wynagrodzenie miesięczne w wysokości  ………..  zł  (słownie: ………………………………………..) 

brutto za  jeden miesiąc kalendarzowy realizacji zadania - wypłacane będzie z dołu na 
wskazany przez Wykonawcę rachunek bankowy -  do 14 (czternastego) dnia następnego 
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miesiąca, po wykonaniu zleconego zadania i otrzymaniu przez Zamawiającego faktury 
(rachunku) Wykonawcy. Zamawiający zobowiązuje się wypłacić wynagrodzenie za wyko-
naną usługę  z zastrzeżeniem dostępności środków na finansowanie działań realizowa-
nych w Projekcie na rachunku bankowym Zamawiającego 

2. Zleceniodawca  potrąci  z  wynagrodzenia  zaliczkę  na  podatek  dochodowy  od  osób 
fizycznych  oraz  należne  składki  wynikające  z  ustawy  o  powszechnym  ubezpieczeniu 
zdrowotnym.

§9
Dane osobowe Wykonawcy  objęte  są  ochroną prawną  na podstawie  przepisów Ustawy o 
ochronie danych osobowych  z dnia 29.08.1997 roku (t.j. Dz.U. z 2002 roku Nr 101, poz. 926 
z poźn. zm.)

§10
1. W  sprawach  nieuregulowanych  w  umowie  mają  zastosowanie  odpowiednie  przepisy 

Kodeksu Cywilnego.
2. Dla rozpatrzenia sporów właściwy będzie sąd właściwy dla zamawiającego.
3. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach po jednym dla każdej ze 

stron. 
4. Oferta złożona przez Wykonawcę w przetargu nieograniczonym stanowić będzie załącznik 
do niniejszej umowy.

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA


