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CHELMIEC ZAPYTANIE OFERTOWE

na ustugi pocztowe polegajgce na: przyjmowaniu, przemieszczeniu i doreczeniu przesytek
listowych i paczek pocztowych wraz z ich dostarczeniem dla Gminy Chetmiec, jednostek
organizacyjnych, Kopalni Surowcéw Skalnych w Kleczanach.

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA.

1.Przedmiotem zamdéwienia sg;
Ustugi pocztowe polegajace na: przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu przesylek
listowych i paczek pocztowych wraz z ich dostarczaniem dla Gminy Chelmiec, jednostek
organizacyjnych, Kopalni Surowcéw Skalnych w Kleczanach.

II DO ZAKRESU PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA NALEZY ZALICZYC:

1. Przesyiki listowe o wadze do 2 000 g (gabaryt A i B) - w obrocie krajowym

a) zwykle ekonomiczne - przesylki nie rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

b) zwykle priorytetowe - przesylki nie rejestrowane listowe najszybszej kategorii,

¢) polecone ekonomiczne - przesylki rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii,

d) polecone priorytetowe - przesytki rejestrowane najszybszej kategorii,

e) polecone za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki nie bedace przesytkami
najszybszej kategorii przyjgte za potwierdzeniem nadania i doreczone za pokwitowaniem
odbioru,

f) polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - przesytki najszybszej
kategorii przyjete za potwierdzeniem nadania i dorgczone za pokwitowaniem odbioru,

g) przesyiki firmowe nie rejestrowane oraz rejestrowane nie bedace przesytkami najszybszej
kategorii.

2. Paczki pocztowe o wadze do 10 000 g (gabaryt A i B) - w obrocie krajowym

a) paczki ekonomiczne — paczki rejestrowane nie bedace paczkami najszybszej kategorii,

b) paczki priorytetowe - paczki rejestrowane najszybszej kategorii,

¢) paczki ekonomiczne za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO) - paczki rejestrowane
ekonomiczne i priorytetowe przyjete za potwierdzeniem nadania i doreczane za
pokwitowaniem odbioru.

3.Przesylki listowe - w obrocie zagranicznym (obszar Europy i poza Europa):

a) przesylki zwykle priorytetowe,

b) przesyiki polecone priorytetowe,

¢) przesyiki polecone priorytetowe za zwrotnym potwierdzeniem odbioru (ZPO)

4. Paczki pocztowe - w obrocie zagranicznym (obszar Europy i poza Europa):
- paczki pocztowe priorytetowe o wadze do 5000 g
Wymiary (gabaryty) przesytek listowych:
»gabaryt A” - przesylki o wymiarach:
- minimum: wymiary strony adresowej nie moga by¢ mniejsze niz 90 x 140 mm
- maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 20 mm, dlugosé 325 mm,
szerokos¢ 230 mm;
,.gabaryt B’ - przesytki o wymiarach:
- minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokosé 20 mm lub diugoéé 325 mm
lub szerokos¢ 230 mm,



- maksimum: suma dlugosci, szerokosci i wysokosci (grubosci) 900 mm, przy czym
najwigkszy z tych wymiaréw (dtugosé) nie moze przekroczy¢ 600 mm.

Przyjmuje si¢ tolerancje wszystkich wymiaréw 2 mm.

Wymiary (gabaryty) paczek:

»gabaryt A” - paczka o wymiarach:

-minimum: wymiary strony adresowej nie moga byé mniejsze niz 90 x 140 mm

-maksimum: zaden z wymiaréw nie moze przekroczy¢: wysokosé 300 mm, dtugo$é 600 mm,

szeroko$é 500 mm;

»gabaryt B” — paczka o wymiarach:

-minimum: jesli cho¢ jeden z wymiaréw przekracza wysokos$¢ 300 mm, dugosé 600 mm Iub
szerokos¢ 500 mm,

-maksimum: suma dlugosci i najwigkszego obwodu mierzonego w innym kierunku niz
dlugos¢ — 3000 mm, przy czym najwigkszy wymiar nie moze przekroczy¢ 1500 mm.

III. CENY ZAWIERAJA WSZELKIE PODATKI, OPEATY 1 KOSZTY
WYKONAWCY ZWIAZANE Z REALIZACJA ZAMOWIENIA. CENY
JEDNOSTKOWE PODANE PRZEZ WYKONAWCE NIE BEDA PODLEGALY
ZMIANOM I SA STALE PRZEZ CALY OKRES REALIZACJI ZAMOWIENIA,
Z PONIZSZYMI WY JATKAMI:

1. W przypadku zmiany stawki podatku VAT na ustugi pocztowe moze nastgpi¢ zmiana cen
jednostkowych odpowiednio do stawki podatku,

2. Ceny okreslone przez Wykonawce w ofercie ulegna obnizeniu w toku realizacji
zamoéwienia w przypadku, gdy oplaty pocztowe wynikajace ze standardowego cennika lub
regulaminu Wykonawcy begdg nizsze od cen wynikajacych w przedtozonej ofercie.

Wykonawca ma obowigzek wéwczas stosowaé wzgledem Zamawiajacego obnizone optaty
pocztowe dla ustug, wynikajace ze swojego aktualnego cennika lub regulaminu,

3. Zamawiajacemu przystuguje mozliwos¢ korzystania z programéw rabatowych
(opustowych) oferowanych przez Wykonawce w toku realizowanej umowy tak co ceny
konkretnego rodzaju przesytki, gabarytu jak i upustéw od catosci warto$ci miesiecznej
faktury.

IV. ZASADY WNOSZENIA OPEAT ZA SWIADCZENIA USELUG POCZTOWYCH:

1.Podstawa obliczenia nalezno$ci bedzie suma optat za przesyltki faktycznie nadane lub
zwrécone z powodu braku mozliwosci ich dorgczenia w okresie rozliczeniowym,
potwierdzona co do ilosci i wagi na podstawie dokumentéw nadawczych lub oddawczych,
przy czym obowigzywac beda ceny jednostkowe podane w Formularzu cenowym oferty,
stanowigcym Zatacznik nr 1 a-e do Zapytania ofertowego

2. Ceny okreslone w Formularzu cenowym oferty stanowigcym Zatacznik nr 1 a-e do
Zapytania ofertowego powinny zawiera¢ wszelkie podatki, optaty i koszty Wykonawcy
zwigzane z realizacja zamowienia.



V. SZACUNKOWE ILOSCI PRZEWIDYWANYCH PRZESYLEK I PACZEK
W OKRESIE SWIADCZENIA USEUGI WSKAZANE SA W FORMULARZU
CENOWYM, STANOWIACYM ZAELACZNIK NR 1 DO ZAPYTANIA
OFERTOWEGO.

1. Ilos¢ przesytek i paczek jest szacunkowa i stuzy jedynie orientacyjnemu okresleniu
wielkosci przedmiotu zaméwienia. Zamawiajgcy nie gwarantuje w zaden sposéb, ze podane
ilosci zostana zrealizowane w okresie trwania umowy i zastrzega sobie prawo do zmiany
ilosci przesytek danego rodzaju w kazdym czasie. Jednoczesnie Zamawiajgcy gwarantuje,
iz minimalna kwota, ktéra zostanie zaptacona z tytulu realizacji przedmiotu umowy
wyniesie 70% ceny podanej w formularzu ofertowym.

2. Rzeczywiste ilosci przesylek bedg wynika¢ z aktualnych potrzeb Zamawiajacego i moga
odbiega¢ od ilosci podanych w formularzu cenowym. Wykonawca wyraza zgode na
ewentualne zmiany i nie bedzie dochodzit roszczen z tytulu zmian ilosciowych
i rodzajowych w trakcie realizacji umowy. W przypadku nadania przez Zamawiajgcego
wigksze] ilosci przesylek z danej kategorii, ustugi te bedg rozliczane wedlug cen
jednostkowych wynikajacych z formularza cenowego.

3. Przesylki nie wyszczegdlnione w zatgczniku nr 1 a-e do Zapytania Ofertowego beda
wyceniane dodatkowo zgodnie z cennikiem Wykonawcy.

VI. OBOWIAZKI ZAMAWIAJACEGO:

1. Opakowanie przesylek listowych i paczek w sposéb umozliwiajacy Wykonawcy
dor¢czanie bez ubytku i uszkodzenia do miejsca zgodnie z adresem przeznaczenia.
Opakowanie przesylek listowych stanowi zaklejona koperta Zamawiajacego, opakowanie
paczki stanowi sztywne pudetko lub szary papier Zamawiajacego (waga przesytki okreslona
bedzie w stanie zamknigtym). Zamawiajacy nie dopuszcza stosowania przez Wykonawce
wlasnych opakowan na listy i przesylki,

2. Umieszczanie na przesylce listowej lub paczce w sposéb czytelny nazwy odbiorcy wraz
z jego adresem (podany jednoczes$nie w ksigzce nadawczej dla przesylek rejestrowanych),
okreslenie rodzaju przesyiki (zwykta polecona, priorytet czy ze zwrotnym potwierdzeniem
odbioru), pieczatki (nadruku) okreslajacej petng nazwe i adres Zamawiajacego oraz
W miejscu przeznaczonym na oplatg, napisu (nadruku) lub odcisku pieczeci o tredci
wskazanej przez Wykonawce.

3. Nadawanie przesylek w stanie uporzadkowanym, przez co nalezy rozumieé:

o dla przesytek rejestrowanych - sporzadzenie i wydruk ksigzki nadawczej. Oryginalne
strony ksigzki nadawczej beda przeznaczone dla Wykonawcy w  celach
rozliczeniowych, a kopie stanowi¢ beda dla Zamawiajacego potwierdzenie nadanej
partii przesylek,

o dla przesylek zwyktych - zestawienie ilosciowe przesyltek z ktérych oryginal bedzie
przeznaczony dla Wykonawcy w celach rozliczeniowych, a kopia stanowié¢ bedzie dla
Zamawiajgcego potwierdzenie nadania danej partii przesylek.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do oddawania listéw (przesylek) pocztowych
w dowolnej kolejnosci i nanoszenia na nich numeru przesytki.



VII. OBOWIAZKI WYKONAWCY:

1.

Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca dysponowat placéwka nadawczg w miejscowosci,

- w ktorej znajduje sig¢ siedziba Zamawiajacego tj. w Chetmcu.

. Wykonawca winien zapewni¢ mozliwo$é dokonywania ewentualnych zwrotéw oraz

nadawania wszystkich przesylek objetych przedmiotem niniejszego zamdwienia,
w placéwkach nadawczych Wykonawcy czynnych od poniedziatku do pigtku w godzinach
co najmniej od 8:00 do 17:00 usytuowanych na terenie miejscowosci Chetmiec.

Wykonawca jest zobowigzany do codziennego odbioru przesylek 1 dokonywania

ewentualnych zwrotéw bezposrednio z dziennika podawczego mieszczacego sie
w glownej siedzibie Gminy Chelmiec poprzez wlasnych pracownikéw bez pobierania
z tego tytulu oplat. Zwrot do siedziby Zamawiajacego otrzymanych ksigzek nadawczych,
zestawienia nadanych przesylek, nie dor¢czonych przesylek pocztowych oraz zwrotnych
potwierdzen odbioru musi nastgpowac w dniu nastgpnym do godz.10:00

Zamawiajacy wymaga odbioru poczty z siedziby zamawiajacego codziennie w dniach

roboczych po godz. 14:00, nie p6ézniej niz do godz. 15:15

. Przesytki nadawane przez Zamawiajacego dostarczane bedg przez Wykonawce do kazdego

miejsca w kraju i zagranica.

. Wykonawca ma obowiazek potwierdzania kazdorazowo przyjetych do wyekspediowania

w kraju 1 za granicg przesylek pieczecig, podpisem i data w ksigzce nadawczej
(dla przesytek rejestrowanych) oraz na zestawieniu ilosciowym wedlug poszczegdlnych
kategorii wagowych (dla przesylek zwyktych).

. Zamawiajacy wymaga, aby data nadania 1 dorgczania przesytek byla réwnoznaczna

z zachowaniem terminéw zalatwienia spraw przewidzianych w przepisach powszechnie
obowigzujgcego prawa.

. Niedopuszczalne jest nieuzasadnione przetrzymywanie przesytek przez Wykonawce.

. Nadanie przesyltek, w przypadku braku zastrzezen, musi nastapi¢ w dniu ich odbioru przez

Wykonawcg od Zamawiajacego.

. W razie braku mozliwosci dostarczenia korespondencji do adresata, po uplywie

obowiazujacego terminu przesytka zwracana jest Zamawiajagcemu wraz z podaniem
przyczyny jej nie dorgczenia.

. W przypadku uszkodzenia przesytki Wykonawca ma obowigzek ja zabezpieczy¢ oraz

nanies¢ adnotacj¢ z informacja o osobie dokonujacej zabezpieczenia.

10. Zamodwienie moze by¢ realizowane z udzialem podwykonawcéw, z tym ze Wykonawca

jest zobowigzany w swojej ofercie wskaza¢, ktére czesci zaméwienia zamierza powierzyé
podwykonawcom.



11. Zamawiajacy nie dopuszcza sytuacji, w ktorej czes¢ przesylek zostanie nadana przez inny
podmiot na rzecz i w imieniu Zamawiajacego, w wyniku czego na dowodzie nadania
przesytki bedzie figurowaé inny podmiot niz Zamawiajacy.

12. Zamawiajacy zqda rejestrowania przesytek zwyklych w formie uzgodnionej po zawarciu
umowy z Wybranym wykonawca. Natomiast dla przesylek rejestrowanych zamawiajacy
zastrzega sobie prawo do ustalenia szczegtowej formy rejestru.

VIII. REKLAMACJE I ODSZKODOWANIA

1. Ustuge pocztowg w zakresie przesylki rejestrowanej uwaza sie za niewykonana, jezeli
dorgczenie przesytki rejestrowanej lub zawiadomienie o prébie jej doreczenia nie nastapito
w terminie 14 dni od dnia nadania.

2. Reklamacje z tytulu niewykonania ustugi Zamawiajacy moze zglosi¢é do Wykonawcy
po uptywie 14 dni od nadania przesytki rejestrowanej, nie p6zniej jednak niz 12 miesiecy
od dnia ich nadania. Termin udzielenia odpowiedzi na reklamacje nie moze przekroczyé
30 dni od dnia otrzymania reklamacji.

3. Do odpowiedzialnoéci Wykonawcy za nienalezyte wykonanie ustugi pocztowej stosuje sie
odpowiednio przepisy ustawy Prawo Pocztowe oraz aktéw wykonawczych wydanych na jej
podstawie, a w sprawach nieuregulowanych tymi przepisami stosuje si¢ odpowiednio
przepisy Kodeksu Cywilnego.

4. Wykonawca odpowiada za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie ustugi pocztowe;
chyba, ze nastapito to wskutek sity wyzszej niezaleznej od Wykonawcy i niemozliwej do
przewidzenia.

5. Z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania ustugi stanowiacej przedmiot
zamé6wienia, w tym utraty, ubytku Iub uszkodzenia przesytki, Zamawiajacemu przystuguje
odszkodowanie oraz inne roszczenia na zasadach i w wysokosci okreslonych w ustawie
Prawo Pocztowe oraz zgodnie z regulaminami poszczegélnych ustug Wykonawcy.

IX. ZAMAWIAJACY INFORMUJE, ZE DLA GMINY, GZE, ZGKiM ORAZ OPS
ZAWRZE JEDNA UMOWE, NATOMIAST DLA GOK, KSS KLECZANY ZAWRZE
ODREBNA UMOWE. W PRZYPADKU UMOW FUNKCJONUJACYCH WE
WSZYSTKICH JEDNOSTKACH OKRES WYPOWIEDZENIA UMOWY JEST
JEDNOMIESIECZNY.

X. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA.

1. Termin realizacji zaméwienia - od 02.01.2017r. do 31.12.2017r.



XI. KRYTERIA I OPIS SPOSOBU OBLICZANIA CENY OFERTY.

Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza ofertg, sposréd waznych ofert zlozonych
w postepowaniu, na podstawie kryteriéw oceny ofert okres$lonych w Zapytaniu ofertowym.

1. Cena ofertowa jest ceng ryczattowa,.

2.Cena musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja zamdwienia wynikajace wprost
z dokumentacji przetargowej, jak rowniez wszelkie inne koszty w niej nieujete, a bez
ktérych nie mozna prawidlowo wykona¢ zaméwienia.

3. Zamawiajacy nie przewiduje waloryzacji cen.
KRYTERIUM

Cena — znaczenie 100%.

Punkty w kryterium cena begda wyliczane wg nastepujgcego wzoru:

C=(Cn/Cb)*100,00

gdzie: C - ilo$¢ punktéw przyznanych Wykonawcy

Cn - najnizsza zaoferowana cena, sposrod wszystkich ofert nie podlegajacych odrzuceniu
Cb — cena zaoferowana w ofercie badanej

XII. MIEJSCE I TERMIN SKEADANIA OFERT.

1. Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajacego - dziennik podawczy lub na adres:
ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec, do dnia 09.12.2016 r. do godz. 15:00

2. Za termin ztozenia oferty uwaza si¢ datg i godzine jej dotarcia do siedziby Zamawiajacego.
XII. OGOLNE WARUNKI DOTYCZACE ZAPYTANIA OFERTOWEGO.

1. Przed uptywem terminu skladania ofert, w szczegélnie uzasadnionych przypadkach
Zamawiajacy moze zmodyfikowaé tres¢ zapytania ofertowego. Dokonana modyfikacja
zostanie niezwlocznie przekazana wszystkim wykonawcom, ktérzy otrzymali zapytanie
ofertowe oraz zamieszczona na stronie internetowej Zamawiajacego.

2. Zamawiajgcy moze zamkna¢ postgpowanie bez wybrania zadnej oferty, w przypadku, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom okreslonym przez Zamawiajacego,
a takze w przypadku braku $rodkéw finansowych. Zamawiajacy moze réwniez uniewazni¢
postgpowanie bez podania przyczyny.

3. Faktura dla GMINY, GZE, ZGKiM, OPS winna by¢ wystawiona na Zamawiajacego:
Kupujacy: Gmina Chelmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec, NIP 734-34-45-768,
Odbiorca: 1) GMINA
Odbiorca: 2) GZE
Odbiorca: 3) ZGKiM
Odbiorca: 4) OPS
Faktura dla GOK oraz dla KSS Kleczany bedzie wystawjong
odrebnie, ﬂ

Kupujacych




