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Zapytanie ofertowe

Prosze o przedstawienie oferty cenowej na:

Petnienie funkcji Koordynatora Projektu w ramach projektu ,INTERNECIK TEZ DLA
DZIECI - ZAPOBIEGANIE WYKLUCZENIU SPOLECZNEMU NA TERENIE GMINY
CHELMIEC - ETAP III” w okresie 01.10.2014 r. - 31.03.2015 r. w ramach Programu
Operacyjnego Innowacyjna Gospodarka, Dziatania 8.3 Przeciwdziatanie wykluczeniu cyfrowemu
elnclusion. Do obowigzkéw Koordynatora Projektu, bedzie nalezal nadzér nad prawidtowa
realizacjg projektu w tym:

a. zarzadzanie i nadzér nad zespotem projektowym, przygotowanie w konsultacji ze
Zleceniodawcy dziatan merytorycznych w projekcie, planu pracy projektu i zespotu oparciu o
dostepne dokumenty projektowe,

b. organizacja prac Biura Projektu

c. prowadzenie oceny pracy zespotu, zgodnie z przyjetym harmonogramem i procedurami,
raportowanie,

d. nadzér nad terminowym i wiasciwym wykonaniem planu pracy przez zespét projektowy,

e. przygotowywanie, we wspoipracy z zespotem projektowym raportéw kwartalnych i raportu
koricowego z przeprowadzonego projektu oraz innych sprawozdan i informacji wymaganych
przez Instytucje Wdrazajaca,

f. nadzor nad utrzymaniem plynnosci finansowej projektu - dbanie o zgodne z umowami,
prawidtowe i terminowe przekazywanie transz finansowych pomiedzy Beneficjentem
i Instytucjg Wdrazajaca,

g. nadzor i kontrola nad terminowym, wiasciwym i zgodnym z przepisami wydatkowaniem
srodkow finansowych programu w konsultacji z Zamawiajacym w tym projekcie,

h. staly monitoring efektywnosci kosztowej i organizacyjnej dziatah wykonywanych w ramach
projektu w konsultacji z Zamawiajacym w tym projekcie, przekazywanie wnioskéw
z dostrzezonych nieprawidiowosci i zwigzanych z nim propozycji usprawnied w ramach
projektu,

i. weryfikowanie i akceptowanie raportéw okresowych z realizacji projektu

J. przeprowadzanie okresowych kontroli w zakresie prawidtowosci realizacji zadan, objetych
projektem,

k. biezacy kontakt i konsultacje z opiekunem projektu i Instytucja Wdrazajaca,

l. udziat w spotkaniach zespotu projektowego

m. wspotprace z Instytucja Wdrazajaca oraz innymi upowaznionymi podmiotami w zakresie
kontroli przeprowadzanych w siedzibie Beneficjenta oraz w migjscu realizacji projektu

Wykonywanie zleconych zadar odbywac sie bedzie w na terenie Gminy Chelmiec przez czas
trwania umowy, we wszystkie dni z wylgczeniem dni ustawowo wolnych od pracy. Wymagana
gotowos¢ do pracy o kazdej porze dnia. Wykonawca przyjmujacy obowiazki zwigzane z
prowadzeniem Projektu bedzie zatrudniony przez Zamawiajacego na podstawie umowy
zlecenia. Wykonawce obowigzuje nalezyta starannosé¢ w wykonywaniu przedmiotu zamdéwienia.

Wykonawca zobowiazany bedzie do prowadzenia karty czasu pracy, potwierdzajacej wykonanie
zleconego zadania.

Szczegbtowe terminy realizacji przedmiotu umowy ustalone zostang z Zamawiajgcym
z uwzglednieniem potrzeby prawidtowej realizacji Projektu.




Forma umowy dotyczacej zamodwienia: umowa - zlecenia z osobami fizycznymi nie
prowadzacymi dziatalnosci gospodarczej lub osobami fizycznymi bedgcymi przedsiebiorcami w
rozumieniu Ustawy o swobodzie dziatalnosci gospodarczej— sSwiadczacymi ustugi objete
dziatalnoscig gospodarcza osobiscie.

Osoba Swiadczaca ustugi zobowigzana bedzie do prowadzenia prawidtowej dokumentacji
prowadzonych ustug, wedtug wzordw opracowanych przez Zamawiajgcego z uwzglednieniem
specyfiki realizacji Projektu ,eInclusion”.

Wykonawca podda sie okresowej kontroli i ocenie realizacji zamdwienia, w szczegolnosci
w celu badania:

a) stanu realizacji umowy,

b) efektywnosci, rzetelnosci i jakosci realizacji umowy,

c) prawidtowos¢ prowadzonej dokumentacji dotyczacej realizacji zaméwienia.

Wynagrodzenie w formie ryczattowej - za jeden miesiac kalendarzowy realizacji zadania -
wyplacane bedzie z dolu na wskazany przez Wykonawce rachunek bankowy - do 14
(czternastego) dnia nastepnego miesigca, po wykonaniu zleconego zadania potwierdzonego
karta czasu pracy Wykonawcy i otrzymaniu przez Zamawiajacego faktury (rachunku)
Wykonawcy. Zamawiajacy zobowigzuje sie wyptaci¢ wynagrodzenie za wykonang ustuge z
zastrzezeniem dostepnosci srodkéw na finansowanie dziatan realizowanych w Projekcie na

rachunku bankowym Zamawiajgcego.

Inne istotne warunki zamodwienia:

1) Do udzielenia zaméwienia nie majg zastosowania przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo Zamowien Publicznych (Dz. U. z 2013 r.,, poz. 907 ze zm.). Warto$¢ zamdwienia nie
przekracza wyrazonej w ztotych kwoty 30.000 euro.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci niniejszego zapytania do uplywu
terminu skladania ofert.

3) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania bez
podawania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

4) Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

5) Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztéw postepowania,

6) Podstawa do zaplaty wynagrodzenia bedq umowa i wystawiona przez Wykonawce
faktura/rachunek.

7) Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

Sposo6b przygotowania oferty.
Ofertg sporzadzi¢ nalezy, w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem.

Oferta winna by¢ podpisana przez osobe upowazniona.

Miejsce i termin zlozenia oferty.
Oferte nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie do dnia 17.09.2014r. do godz. 15:30 w siedzibie




zamawiajacego: Gmina Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec - Dziennik podawczy.
Oferta powinna by¢ ztozona w szczelnie zamknietej kopercie z dopiskiem - ,Oferta koordynator

projektu”,
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