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1, 1841156 10, fus 1314 5643 ZAPYTANIE OFERTOWE

Chelmiec, dn. 09.10.2015 r.
I. Zamawiajgey:

GMINA CHEELMIEC z siedzibg przy ul. Papieskiej 2, 33-395 Chelmiec, NIP 734-25-43-486,
reprezentowana przez: Zastgpce Wojta Gminy Chelmiec — pana Artura Bochenka

II. Tryb zapytania:

Zamoéwienie bedzie udzielone zgodnie z zasadg konkurencyjnosci i nie podlega przepisom
ustawy Prawo Zamowien Publicznych. Zapytanie umieszczono na stronie zamawiajgcego
www.chelmiec.pl oraz tablicy ogloszen w siedzibie Zamawiajacego.

IIL. Przedmiot zapytania:

Przedmiotem zamowienia jest organizacja i koordynacja konferencji promujacej projekt pn.
»Poprawa gospodarki wodno-$ciekowej na terenie gminy Chelmiec” wspolfinansowanego ze
srodkéw Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013 wg
nastepujacego opisu:

Wylkonawca zapewni:

1. Wynajem, wyposazenie oraz organizacja sali konferencyjnej: nakryte stoly (obrusy,
naczynia, serwety) i kizesta dla 60 oséb,
2. Zaplecze gastronomiczne-Catering dla uczestnikéw konferencji wraz z obslugg
w trakcie oraz po zakonczeniu konferencji:
- obiad skladajacy si¢ z dwdch dan gorgcych
* pierwsze danie: zupa min. 400g/osobg,
* drugie danie porcja na 1 osobg: — migso min 250 g,
— ziemniaki 150 g,
— salatka 150 g,
- szwedzki stot na ktorym ma si¢ znajdowac
* migso pieczone 2 rodzaje min. 300g/osobg,
* galaretki migsno - warzywne min. 300g/osobe,

* szynki z chrzanem min. 300g/osobg,
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Naglosnienie dostosowane do potrzeb w celu prawidlowego przebiegu konferencii,

Sprzet umozliwiajacy odtwarzanie plyt CD (laptop z HDMI)

Minimum dwa mikrofony,

Odpowiedniej jakosci i natgzenia oswietlenie,

Zapewnienie oraz obstuge podczas trwania konferencji projektora min. DPL, rozdzielczosé¢
min. 1024x768 oraz ekranu powierzchnia o wymiarach min. 2x3 m do wy$wietlenia
na konferencji prezentaciji,

8. Zapewnienie profesjonalnej obslugi technicznej min 2 osoby - przystosowanie istniejace;j

instalacji elektrycznej do zapewnienia prawidlowej pracy urzadzen.
W przypadku awarii w/w sprzgtu, w trakcie trwania konferencji Zamawiajacy
wymaga, aby Wykonawca zapewnil sprzet zastgpezy o parametrach nie gorszych
niz wymagane przez Zamawiajacego

9. Zapewnienie konferansjera, osob¢ prowadzaca spotkanie promujgce (osoba posiadajgca
doswiadczenie z zakresu prowadzenia min. 1 konferencji z dziedziny funduszy europejskich)

10. Osoby odpowiedzialne za recepcj¢ min. 2 osoby,

11. Zapewnienie oprawy muzyczno-akustyczne;j.
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Zamawiajgey zapewni:
» liste godcei zaproszonych,
* przygotowanie informacji o projekeie.

IV. Miejsce realizacji imprezy: Lokal na terenie Gminy Chelmiec
V. Termin oraz czas realizacji zamoéwienia: 30.10.3015r. od godziny 17.00 do 20.00

VI. Kryterium wyboru oferty:

Zamawiajacy okresla nastepujace kryterium wyboru ofert:

Najnizsza cena za realizacj¢ zaméwienia- waga 100%

Oferent musi posiada¢ do$wiadczenie w organizacji imprez o podobnym charakterze na terenie
Gminy Chelmiec.

VIL. Opis sposobu przygotowania i skladania oferty:

Oferent powinien stworzy¢ ofertg na formularzu zataczonym do niniejszego zapytania
(zalqcznik nr 1)

Oferta powinna by¢:

a) opatrzona pieczatka firmowa,

b) posiadaé datg sporzadzenia,

¢) zawieraé adres oferenta, numer telefonu, numer NIP,
d) by¢ sporzadzona w formie pisemnej w jezyku polskim,
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¢) podpisana czytelnie przez wykonawce,

f) zawieraé wszystkie wymagane zalaczniki

Do oferty obowigzkowo nalezy dolaczyé:

I.Oswiadezenie Wnioskodawey o spelnieniu warunkdw udzialu w postepowaniu (zalqeznik nr 2),
2.Wykaz minimum dwoch zrealizowanych ustug o podobnym charakterze na terenie Gminy
Chelmiec wraz z dokumentacjq potwierdzajaca. zatqeznik nr 3),

3.Ramowy program przedsigwzigcia,

Oferty niekompletne, nie zawierajace wszystkich wymaganych zalacznikéw nie beda
rozpatrywane.

VIII. Miejsce i termin skladania ofert

1. Oferte nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie w siedzibie zamawiajacego: Gmina Chelmiec,
ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec — Dziennik podawczy. Oferta powinna byé zlozona
w szczelnie zamknigtej kopercie z dopiskiem ,,Oferta cenowa na organizacje oraz koordynacje
konferencji promujacej projekt”

2. Termin skladania ofert uptywa: 14.10.2015 r. do godz. 15.00.

3. Oferty przestane lub dorgczone po wskazanym terminie nie beda rozpatrywane. Decydujace
znaczenie dla oceny zachowania powyzszego terminu ma data wplywu oferty do
Zamawiajacego, a nie data jej wyslania.

Zamawiajgcy informuje, ze:

I. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zada¢ od oferentdw wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

2. O ewentualnym wyborze wykonawca zostanie poinformowany telefonicznie, poczta
elektroniczng lub listownie.

3. Zamawiajacy zastizega sobie mozliwo$¢ uniewaznienia ,,Zapytania ofertowego” na kazdym
etapie postgpowania.

4. Dodatkowych informacji udziela pracownik projektu - Paulina Kozyra: tel.: 18 414 56 19
e-mail: pkozyra@@chelmiec.pl

5. Zamawiajacy zastrzega sobie obecno$¢ min. dwdch pracownikéw projektu pn. ,,Poprawa
gospodarki wodno-$ciekowej na terenie gminy Chelmiec” wspoélfinansowanego ze srodkéw
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko na lata 2007-2013 koordynujacych calg
- konferencje.
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