Chetmiec, 11 maja 2017 r.
Wéjt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabdr kandydatédw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor — Pracownik Merytoryczny w Jednostce Realizujacej
Projekt: Termomodernizacja budynkéw uzytecznosci publicznej oraz
zwigkszenie odnawialnych zrédel energii na terenie gminy Chetmiec

w Urzedzie Gminy Chetmiec ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

Nadzér nad zadaniami merytorycznymi.

Wykonanie i aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu,

Sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji projektéw, uczestnictwo w pracach komisji przetargowej,

Sporzadzanie kwartalnych raportéw dla instytucji posredniczacych/zarzadzajacych i innych wymaganych

procedurami RPO,

e Informowanie Instytucji zarzadzajacej o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach dla realizacji Projektu
niezwiocznie

° Przygotowanie informacji o zawartych z wykonawca na potrzeby ewidencji oraz sprawozdawczosci wewnetrznej i

zewnetrznej,

Weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnoéci danych rzeczowo-finansowych,

Przekazywanie do instytucji zarzadzajacej wnioskéw o pfatnos¢ w okresie wynikajacym w Planu Ptatnosci,

Udzielanie informacji o projekcie.

Prowadzenie dziatan informacyjnych i upowszechniajacych.

Przygotowywanie notatek prasowych artykutéw konferencji prasowych, ulotek, broszur.

Nadzorowanie wypetniania przez wykonawcéw zadan zwigzanych z promocja, projektow.

Wykonywanie innych zadari i czynnoéci zleconych przez Wéjta lub Zastepce Wéjta Gminy Chetmiec.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

wymiar czasu pracy: petny etat,

umowa na czas okreslony realizacji projektu,

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,

termin rozpoczecia pracy: 1 czerwca 2017 r

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnosc¢ za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztalcenie: wyzsze,

co najmniej 2 lata doswiadczenia zawodowego w zespotach realizujacych projekty unijne,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

kreatywnos¢,

komunikatywno$¢,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i zespotowej,
umiejetnod¢ obstugi komputera,




Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosit 10 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie

podpisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnoéci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*
podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

podpisana odrecznie klauzula o treéci: ~Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2016 Fis
poz. 922 ze zm.)."*

° kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2016 roku, poz. 902 z ze zm.) . Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 25 maja 2017 roku na adres:
Adres skiadania dokumentéw

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér: Podinspektor - Pracownik Merytoryczny”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 25 maja 2017 roku do
godz. 15.30

*Druki oswiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chelmigec




