Chetlmiec, 5 paZdziernika 2017 r.
Wojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Ksiegowa projektu
w Jednostce Realizujgcej Projekt: Poprawa jakosci powietrza w
subregionie sadeckim poprzez dofinansowanie do wymiany zrédel ciepta
w indywidualnych gospodarstwach domowych ogrzewanych paliwem
statym na terenie Gminy Chelmiec
w Urzedzie Gminy Chetmiec ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

: Dé,gl‘éwny'qhv :addﬁ osoby zatrudnionej na tym sténgwisku bgdziei~hé!éigﬁo»midey;ijnnyml:‘v

1.Prowadzenie spraw finansowych dotyczacych realizacji projektu, w tym:

a) prowadzenie ewidencji ksiegowej dotyczacej realizacji projektu,

b) sporzadzanie i aktualizacja planéw finansowania projektu,

c) przygotowanie planéw wystapien o srodki i ich aktualizacja,

d) podejmowanie dziatan dla zapewnienia ciagtosci finansowania projektéw zgodnie z planem ptatnosci i harmonogramem
rzeczowo-finansowym i harmonogramem realizacji projektu,

e) dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej faktur oraz kontraktowych pod katem wytycznych RPO zapewnienie
terminowej ptatnosci beneficjentom projektu,
f) monitorowanie operacji finansowych oraz pozostatych spraw finansowych dotyczacych projektu,

g) sporzadzanie wnioskéw o ptatnos$é wraz z wymaganymi zatacznikami dla realizowanego projektu,

h) sporzadzanie umoéw z beneficjentami ostatecznymi,

i) bezposredni oraz telefoniczny kontakt z beneficjentami,

j) przyjmowanie niezbednych dokumentéw do rozliczenia dofinansowania zgodnie z warunkami umowy o dofinansowanie,

t) wypetnianie obowigzkéw wynikajacych z umowy oraz wniosku o dofinansowanie.

_Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze

wymiar czasu pracy: Y etatu,

praca przy komputerze ,

termin rozpoczecia pracy: 2 listopada 2017 r

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze ekonomicznie

minimum 1 rok doswiadczenie w ksiegowosci,

doswiadczenie w pracy w zespole realizujacym projekty unijne,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umys$ine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.




‘Wymagania dodatkowe:

Samodzielno$¢ w wykonywaniu obowiazkdéw;
Zdolnos¢ analitycznego myslenia;

Doktadnos¢, obowigzkowosé, odpowiedzialnosé;
Komunikatywno$¢ w kontaktach stuzbowych;
Umiejetnos¢ pracy w zespole;

Dyspozycyjnosc,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osdb niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu 0séb niepetnosprawnych wynosit 8 %. ’ -

‘Wymagane dokumenty [oéwladezania

e podpisane odrecznie: zyciorys CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny,

o kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztatcenie,

o kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - $wiadectwa pracy lub zaéwiadczenie od pracodawcy - jezeli kandydat

jest w stosunku pracy,

kopie dokumentéw potwierdzajacych doswiadczenie w pracy w zespole realizujacym projekty unijne,

podpisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*

podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

o podpisana odrecznie klauzula o tredci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922 ze zm.)."* :

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$é¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2016 roku, poz. 902 z ze zm.)-. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 19 pazdziernika 2017 roku na adres:
Adres skiadania dokumentéw

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie:
~Naboér: Ksiegowa projektu
w Jednostce Realizujacej Projekt:
Poprawa jakosci powietrza w subregionie sadeckim poprzez
dofinansowanie do wymiany zrédetl ciepta w indywidualnych
gospodarstwach domowych ogrzewanych paliwem statym na
terenie Gminy Chelmiec”

Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 19 pazdziernika 2017 roku
do godz. 15.30

*Druki oswiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chelmiec
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