Chetmiec, 23 luty 2018 r.
Wojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabor kandydatéw na wolne kierownicze stanowisko urzednicze:

Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej

ul. Marcinkowicka 6, 33-395 Chetmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

kierowanie dziatalnoscig Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej oraz reprezentowanie go na zewnatrz,
realizacja zadan w zakresie pomocy spotecznej i innych wynikajacych z przepiséw prawa przekazanych do
kompetencji i statutu jednostki,

organizacja pracy Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej na poszczegdlnych stanowiskach pracy, zapewniajaca
sprawne wykonywanie zadan,

przestrzeganie dyscypliny budzetowej przy Scistej wspdtpracy ze Skarbnikiem Gminy i Gtéwnym Ksiegowym
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

organizacja pracy socjalnej Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

nadzér merytoryczny nad pracq pracownikéw i kontrola dokumentacji prowadzonej przez pracownikéw,
analizowanie i ocenianie zjawisk powodujacych zapotrzebowanie na $wiadczenia z pomocy spotecznej oraz
kwalifikowanie do uzyskania tych swiadczen,

udzielanie informacji, wskazéwek i pomocy w trudnych sytuacjach zyciowych osobom potrzebujacym,
wspotdziatanie z instytucjami, organizacjami spotecznymi, stowarzyszeniami, fundacjami oraz zaktadami pracy w
celu realizacji zadan spotecznych,

pozyskiwanie srodkéw pozabudzetowych w tym unijnych,

informowanie przetozonego o stanie prowadzonych spraw i zaistniatych problemach,

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy spotecznej zgodnie z
upowaznieniem Wdjta,

sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos¢ za majatek Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,

tworzenie warunkéw do realizowania przez Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej zadan statutowych poprzez
wiasciwe gospodarowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym oraz ponoszenie odpowiedzialnosci za ich
prawidtowe i zgodne z prawem wykorzystanie,

skfadanie Radzie Gminy corocznych sprawozdan z dziatalnosci Gminnego Os$rodka Pomocy Spotecznej oraz
przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spotecznej,

opracowywanie projektéw rocznych planéw finansowych,

prowadzenie analizy wykorzystania srodkéw bedacych w dyspozyciji jednostki,

kontrolowanie prawidtowosci prowadzonych przez pracownikéw socjalnych wywiadéw srodowiskowych oraz ich
zatwierdzanie,

wspdtpraca w zakresie pomocy spotecznej z sottysami, radnymi i innymi podmiotami.

wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikéw Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej,
wykonywanie innych zadar zleconych przez Wéjta Gminy.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Marcinkowicka 6, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko kierownicze urzednicze (jeden etat),

wymiar czasu pracy: petny etat,

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,

termin rozpoczecia pracy: 3 kwietnia-2018 r

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie wyzsze,

staz pracy: 5 lat w tym minimum 3 lata w pomocy spotecznej,

specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spotecznej zgodnie z art. 122 ust. 1 ustawy z dnia 12 marca 2004 r. o
pomocy spotecznej

znajomos¢ regulacji prawnych z zakresu pomocy spotecznej, postepowania administracyjnego, kodeksu pracy,
finanséw publicznych, samorzadu gminnego,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo umysine scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku.




Wymagania dodatkowe:

umiejetnos¢ kierowania zespotem pracownikéw,

umiejetnos¢ praktycznego stosowania przepiséw,

umiejetnos¢ analizy dokumentéw i sporzadzania pism urzedowych,

umiejetnos¢ poprawnego formutowania decyzji administracyjnych,

predyspozycje osobowosciowe tj.: kreatywno$¢, umiejetno$¢ pracy w zespole, umiejetnoéé skutecznego
komunikowania sig, odpowiedzialnos¢, terminowosé, rzetelno$é¢, sumiennosé, obowiazkowo$é, bezstronnosé,
tatwos¢ nawigzywania kontaktéw z ludzmi, wysoka kultura osobista,

o  bardzo dobra organizacja czasu pracy,

e znajomos¢ procedur i praktyka w zakresie pozyskiwania $rodkéw unijnych,

o umiejetnos¢ obstugi komputera,

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosit 8,4 %.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentdw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje

kopie $wiadectw pracy

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*

podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine

przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe*

e podpisana odrecznie klauzula o tredci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922 ze zm.)."*

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z

uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.

U. z 2016 roku, poz. 902 z ze zm.).

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentdw lub przestanie za po$rednictwem poczty w terminie do
dnia 9 marca 2018 roku na adres:
Adres skiadania dokumentow

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Naboér: Kierownik Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 9 marca 2018 roku do
godz. 15.30

*Druki oswiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chelmiec




