Chetmiec, 28 marca 2017 r.
Wéjt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabér kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. wymiaru, windykacji i ksiegowosci w zakresie
podatkow, optat lokalnych, mandatéw oraz optat za gospodarowanie
odpadami komunalnymi (trzy etaty)

w Wydziale Podatkowym Urzedu Gminy Chetmiec ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

e Prowadzenie ksiegi rachunkowej - ksiegi gtéwnej i pomocniczej tj. ewidencja przypiséw, odpiséw, wptat, zwrotow i
zaliczen nadplat podatkéw, mandatéw i optat za gospodarowanie odpadami komunalnymi, ‘

e Terminowe podejmowanie czynno4ci zmierzajacych do zastosowania $rodkéw egzekucyjnych w zakresie oplat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi, mandatéw i podatkow,

e Prowadzenie ewidencji i spraw zwiazanych z wymiarem podatkdw,

e Wystawianie postanowien o sposobie zarachowania wptat w przypadkach i na zasadach okreslonych w ustawie z
dnia 29 sierpnia 1997 r. Ordynacja podatkowa,

e Wystawianie zaswiadczen oraz sporzadzanie informacji o udzielonej pomocy publicznej,

e Opracowywanie projektéw decyzji Wéjta Gminy w sprawie zaniechania poboru, odroczenia terminu ptatnosci,
roztozenia na raty lub umorzenia zalegtoéci podatkowych,

e Sporzadzanie sprawozdan Rb-27S i RB-N w zakresie podatkéw, mandatéw i optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

e Rozliczanie inkasentéw oraz przygotowywanie danych niezbednych do sporzadzenia wynagrodzenia dla
inkasentow,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

Wymiar czasu pracy: petny etat

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie

termin rozpoczecia pracy: 1 maja 2017 r

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie: minimum $rednie,

co najmnie;j 5 letni staz pracy w podatkach w Urzedzie obejmujacy minimum jedno zagadnienie z zakresu:
wymiaru, windykacji lub ksiegowoéci w zakresie podatkéw, optat lokalnych, mandatéw oraz optat za
gospodarowanie odpadami komunalnymi

e  posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

kreatywno$¢,

komunikatywno$¢,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i zespotowej,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

znajomos¢ przepiséw z zakresu ustaw: ordynacji podatkowej, ustawy o podatkach i optatach lokalnych, ustawy o
podatku rolnym, ustawy o podatku lesnym, kodeksu postepowania administracyjnego.




Wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit 10 %.

Wymagane dokumenty i oéwiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*
podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe*

podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z dnia 29.08.1997 r. o ochronie danych osobowych. (Dz. U. z 2016 r.,
poz. 922 ze zm.)."*

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych (Dz.
U. z 2016 roku, poz. 902 z ze zm.) . Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 10 kwietnia 2017 roku na adres:

Adres sktadania dokumentéow

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér: Wydziat Podatkowy”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 10 kwietnia 2017 roku do
godz. 15.30

*Druki oswiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chelmiec
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