Urzad Gminy w Chetmcu

Ul. Papieska 2, NIP 734-25-43-486
33-395 Chetmiec

Tel. (018) 414 56 10 fax. (018) 414 56 43

www.chelmiec.pl e-mail: sekretariat@chelmiec.pl

Chelmiec 30 pazdziernika 2007

Wojt Gminy Chetmiec
Oglasza konkurs na stanowisko:
Naczelnik Wydzialu Podatkow
w Urzedzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4
)

wyksztatcenie wyzsze,

posiadanie co najmniej 5 -letniego stazu pracy,

spelnienie wymagan okreslonych w Art. 3 pkt 4 ustawy o pracownikach
samorzadowych Dz. U. z2001 r Nr 142 poz 1593 z poz. zm.

o$wiadczenie o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie,

aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym

2.Wymagania dodatkowe :

umiejetnos¢ zarzadzania zespolem ludzkim,

umiejetnos$¢ sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sieg,
samodzielnos¢, kreatywnosc 1 odpowiedzialnose,

wysoki poziom kultury osobistej,

znajomos$¢ Ordynacji Podatkowej, Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, ustaw
podatkowych

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1))
2)
3)
4)
5)
6)

7)

8)

9

Koordynowanie i nadzorowanie dzialalno$ci Wydzialu Podatkow.

Nadzor nad przygotowywaniem decyzji dotyczacych podatkow i optat,

Rozpatrywanie odwotan, skarg i zazalen w sprawach wymiaru podatkéw i oplat
lokalnych,

Windykacja naleznosci (upomnienia, tytuty wykonawcze),

Przygotowywanie propozycji w zakresie rozpatrywania podan w sprawach odraczania,
rozkladania na raty, umarzania lub zaniechania (poboru) wymiaru podatkéw i optat
lokalnych,

Przygotowywanie projektow uchwal Rady w sprawie wprowadzenia lub ustalenia
wysokosci podatkéw i oplat lokalnych w oparciu o obowiazujace przepisy,

Nadzo6r nad prowadzeniem dokumentacji wymiarowej, rejestru przypisow i odpisow
oraz ewidencji w zakresie podatku rolnego, podatku lesnego, podatku od posiadania
psow, podatku od nieruchomosci, podatku od srodkow transportowych,

Sporzadzanie sprawozdawczosci statystycznej w zakresie podatkow 1 optat zgodnie z
obowigzujacymi przepisami,

Wykonanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy i Skarbnika Gminy.

4.Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1) list motywacyjny,
2) C.V .z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i

zajmowane stanowiska pracy),

3) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,
4) kopie swiadectw pracy
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5) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy
na stanowisku kierowniczym,

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

7) os$wiadczenie kandydata o niekaralnoéci za przestepstwa popetnione umysinie

8) podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z
dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926

ze zm. oraz ustawg z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzgdowych Dz .U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm. )"

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
poczta na adres :

Urzedzie Gminy Cheblmiec
ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec
sekretariat - pok. 14

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,Naczelnik Wydzialu Podatkow w
Urzedzie Gminy Chetmiec”

w terminie do dnia 14 listopada 2007r.

W przypadku ztozenia oferty drogq pocztowgq liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl ) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wéjt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski
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