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Chelmiec 13 listopada 2007

W6jt Gminy Chelmiec
Oglasza konkurs na stanowisko:
Podinspektor ds. promocji
w Urzegdzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

1) Wyksztalcenie - wyzsze

2) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie
3) projekt koncepcji strategii promocji Gminy — max 4 strony A4

4) znajomosc¢ obstugi komputera w zakresie Microsoft Office oraz Internetu,

2.Wymagania dodatkowe :

1) umiejetnosc¢ sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sig,
2) samodzielnos¢, kreatywnos$é i odpowiedzialnosé,

3) wysoki poziom kultury osobistej,

4) znajomosc¢ zagadnien zwigzanych z Public Relations,

5) samodzielnos¢ i zdolnos¢ analitycznego myslenia,

6) doktadnosc¢ i terminowos¢ w wykonywaniu zadan,

7) odpornosé na stres,

8) znajomosc jezyka angielskiego

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1) Promocja Gminy

2) Przygotowanie do realizacji drukéw i materiatéw promocyjnych

3) Dbanie o wyglad i zawartos¢ oficjalnego serwisu internetowego Gminy

4) Redagowanie, zbieranie materiatéw oraz opracowanie informatora lokalnego

5) Prowadzenie bazy danych o Gminie,

6) Wspotpraca z instytucjami kultury, stowarzyszeniami, zespotami artystycznymi,
indywidualnymi tworcami oraz przedsiebiorcami

7) Wspoétpraca z innymi instytucjami samorzadowymi

8) Wspdtpraca z mediami lokalnymi, regionalnymi i ogéinopolskimi

9) Uczestniczenie w organizacji imprez na terenie Gminy

10)0rganizacja wspotpracy oraz wymiany miedzynarodowej z gminami partnerskimi

11)Dbatos¢ o wizerunek Gminy i Urzedu

12)Pozyskiwanie srodkéw finansowych i rzeczowych z funduszy zewnetrznych na
dziatalnos¢ kulturalng, informacyjng, wydawniczg i promocyjng Gminy

13)Wspolpraca ze stowarzyszeniami dziatajacymi na rzecz rozwoju kulturalnego i
turystycznego Gminy

4.Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) GV

3) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztatcenie,

4) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

5) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

6) podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg z
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dnia 29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926
ze zm. oraz ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzadowych Dz .U. z
2001 r. Nr 142, poz. 1593 ze zm.)"”

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
pocztg na adres :

Urzedzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec

sekretariat - pok. 14

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,,Podinspektor ds. promocji”

w terminie do dnia 29 listopada 2007r.

W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.

Aplikacje, ktére wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl ) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wojt Gminy Chetmiec
Bernard Stawiarski
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