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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Chelmiec oglasza nabér na stanowisko

Ksiegowa projektu

»Klikam z glowg” w Gminie Chelmiec

Wymiar czasu pracy: Y etatu

I. Wymagania niezbedne

1. Posiada wyksztalcenie wyzsze

2. Do$wiadczenie zawodowe: w ksiegowosci.

3. Nieposzlakowana opinia.

4. Umiejetnosé bieglej obshugi komputera.

5. Obywatelstwo polskie.

6. Kandydat posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw
publicznych.

7. Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe.

8. Doswiadczenie w pracy lub w zespotach realizujacych projekty unijne min. 1 rok

I1. Wymagania dodatkowe

1. Samodzielnos¢ w wykonywaniu obowigzkow;

2. Zdolno$¢ analitycznego myslenia;

3. Doktadnos$¢, obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé;
4, Komunikatywno$¢ w kontaktach stuzbowych;

5. Umiejetnos¢ pracy w zespole;

6. Dyspozycyjnos¢.
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ITI. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. prowadzenie ewidencji ksiggowej dotyczacej realizacji projektu,
2. sporzadzanie i aktualizacja planéw finansowania projektu,
3. przygotowanie plandw wystapien o srodki i ich aktualizacja,

4. podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosci finansowania projektow zgodnie z planem

platnosci i harmonogramem rzeczowo-finansowym i harmonogramem realizacji projektu,

5. dokonywanie weryfikacji formalno-rachunkowej faktur oraz kontraktowych pod katem

wytycznych RFRR zapewnienie terminowej platnosci beneficjentom projektu,

6. Monitorowanie operacji finansowych oraz pozostalych spraw finansowych dotyczacych projektu,

IV. Warunki pracy na stanowisku:

l.
2.

Miejsce pracy : Urzad Gminy Chelmiec, ul. Papieska 2
Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez polowe wymiaru
czasu pracy.

V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie (tylko w przypadku gdy nie
dotaczono CV).

4. Kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - §wiadectwa pracy lub zaswiadczenie od
pracodawcy - jezeli kandydat jest w stosunku pracy.

6. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie o tresci: "Oswiadczam, ze posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystam z petni praw publicznych"

8. Nieposzlakowana opinia

9. Kserokopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

10. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla
potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawg o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z klauzurg
informacyjng wynikajacg z RODO w zalaczeniu

11. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych
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VI. Terminy i miejsce skladania dokumentow.

Oferty nalezy sklada¢ na Dzienniku Podawczym Urzedu Gminy Chelmiec w godzinach pracy Urzedu
tj. 73°-153% w zaklejonych kopertach z dopiskiem :

Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Ksiegowa projektu ,,Klikam z glowa” w Gminie
Chelmiec

lub przesta¢ pocztg na adres : Urzagd Gminy Chelmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec

Termin skladania ofert do dnia 19.12.2018r. r. do godz. 15:00. Oferty, ktére wplyna do Urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie bedg rozpatrywane. Nadestane dokumenty nie bedg zwracane.

Kandydaci, ktérzy spelnia wymagania formalne, zostang telefonicznie zaproszeni na rozmowe
kwalifikacyjng. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Chelmiec, stronie internetowej Gminy Chelmiec oraz na tablicy
informacyjnej Urzedu Gminy. Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 18 414-56-
40

Uwaga: oswiadczenie kandydata CV oraz list motywacyjny musza by¢ opatrzone wlasnorgcznym
podpisem, natomiast kserokopie dokumentéw nalezy poswiadczy¢ za zgodno$¢ z oryginatem.

Chelmiec, 05.12.2018r.
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