Chefmiec, 18wrzesier 2019 r.

Dyrektor Zaktadu Gospodarki Komunalnej
i Mieszkaniowej w Chetmcu

Ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor w ksiegowosci ZGKiM
ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

prowadzenie kart wynagrodzen i sporzadzanie list ptac dla pracownikéw, obstuga programu kadrowo-ptacowego,
rozliczenie sktadek na ubezpieczenie spoteczne, zdrowotne i FP wg obowigzujacych przepiséw oraz sporzadzanie
raportéw i deklaracji ZUS, obstuga programu , Pfatnik”,

prowadzenie rozliczeri z Urzedem Skarbowym z tytutu podatku dochodowego od oséb fizycznych,

prowadzenie ksiag inwentarzowych,

przyjmowanie faktur, rachunkéw i not ksiegowych oraz innych dokumentéw na obowigzujacych powszechnie
drukach i zasadach oraz prowadzenie ich kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym, sporzadzanie
przelewdéw do zaptaty,

ksiegowanie wydatkow i dochoddéw ze znajomoscia klasyfikacji budzetowes,

wykonywanie innych zadar i czynnosci zleconych przez Gtéwnego Ksiegowego oraz Dyrektora Zaktadu Gospodarki
Komunalnej I Mieszkaniowej w Chetmcu,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze (jeden etat),

wymiar czasu pracy: petny etat,

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie,

termin rozpoczecia pracy: pazdziernik 2019 r

Wymagania niezbedne:

wyksztatcenie Srednie i co najmniej 5 letnie do$wiadczenie zawodowe lub wyksztatcenie wyzsze i co najmniej
2 letnie doswiadczenie zawodowe w zakresie zadan objetych konkursem,

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umygine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreélonym stanowisku.

Wymagania dodatkowe:

kreatywnos¢,

komunikatywno$¢,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i zespotowej,
umiejetnosé obstugi komputera,

Wskaznik zatrudnienia oséb niepeilnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit 11 %.




Wymagane dokumenty i oswiadczenia

e o o o o

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie i kwalifikacje

kopie Swiadectw pracy

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw
publicznych

podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umy$ine przestepstwo skarbowe

podpisana klauzula RODO

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 25 wrzesnia 2019 roku na adres:

Adres sktadania dokumentow
Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej
ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,Nabor: Podinspektor w ksiegowosci ZGKiM"”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wptynety na w/w adres do dnia 25 wrzesnia 2019 roku
do godz. 15.00




