Urzad Gminy w Chetmcu

Ul. Papieska 2, NIP 734-25-43-486
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Chelmiec 28 kwietnia 2008

Wojt Gminy Chelmiec
Oglasza konkurs na stanowisko:
Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy Spolecznej w Chelmcu

1.Wymagania niezbedne:

wyksztalcenie wyzsze

co najmniej 5-cio letni staz pracy w tym 3- letni w jednostkach pomocy spoteczne;j
specjalizacja z zakresu organizacji pomocy spoleczne]j

spelnienie wymagan okreslonych ~w Art. 3 pkt 4 ustawy o pracownikach
samorzadowych Dz. U. z 2001 r Nr 142 poz. 1593 z p6z. zm.

znajomos¢ problematyki spotecznej

znajomos¢ przepisoOw prawa zwigzanych z funkcjonowaniem jednostki administracji
publiczne;j

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popetnione umysinie,

zaswiadczenie o stanie zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym
stanowisku

2.Wymagania dodatkowe :

1)
2)
3)
4}
S)
6)

obstuga komputera i programéw biurowych,

kreatywnos$é, odpowiedzialno$é i zaangazowanie,

komunikatywnos¢, umiejetnos¢ organizowania pracy, systematycznose,
dyspozycyjnos¢,

znajomos¢ zagadnien samorzadu terytorialnego,

znajomosé przepisow prawnych dotyczacych pomocy spotecznej

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

)
2)
3)
4)
5)
6)
7
8)

9)

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu pomocy
spotecznej zgodnie z upowaznieniem Wojta,

kierowanie dzialalnoscig Osrodka oraz reprezentowanie go na zewnatrz,

sprawowanie nadzoru i odpowiedzialnos$¢ za majatek Osrodka ,

tworzenie warunkow do realizowania przez Osrodek zadan statutowych poprzez
wlasciwe gospodarowanie srodkami okreslonymi w planie finansowym GOPS oraz
ponoszenie odpowiedzialnosci za ich prawidlowe i zgodne z prawem wykorzystanie,
sktadanie Radzie Gminy corocznych sprawozdan z dzialalnosci GOPS oraz
przedstawianie potrzeb w zakresie pomocy spolecznej,

opracowywanie projektow rocznych planéw finansowych,

prowadzenie analizy wykorzystania srodkéw bedacych w dyspozycji jednostki,
kontrolowanie prawidlowosci prowadzonych przez pracownikow socjalnych
wywiadow srodowiskowych oraz ich zatwierdzanie,

wspolpraca w zakresie pomocy spotecznej z sottysami, radnymi i innymi podmiotami.

10) wykonywanie uprawnien pracodawcy w stosunku do pracownikow Osrodka,
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojta Gminy. .
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4.Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) C.V .z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i
zajmowane stanowiska pracy),

3) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) Kopia dokumentu potwierdzajacego posiadanie specjalizacji z zakresu organizacji
pomocy spoleczne;,

5) kopie $wiadectw pracy,

6) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym,

7) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach,

8) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umysinie,

9) podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacyi, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,poz.926 ze zm. oraz
ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych Dz .U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 ze zm.)”

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
poczta na adres :

Urzedzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chetmiec

sekretariat - pok. 14

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,Dyrektor Gminnego Osrodka Pomocy
Spotecznej”

w terminie do dnia 12 maja 2008r do godz. 15.30.

W przypadku ztozenia oferty droga pocztowg liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.

Aplikacje, ktore wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl ) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .
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