Chetmiec, 4 stycznia 2021 r.
Wéjt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Inspektor ds. zamoéwien publicznych (peilny etat)
w Wydziale Promocji i Rozwoju Urzedu Gminy Chetmiec ul. Papieska 2, 33-395
Chetmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo migedzy innymi:

u przygotowanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego, do ktorych stosuje sie przepisy Ustawy
PZP oraz postepowar, do ktérych niestosuje sie przepiséw Ustawy PZP, w tym opracowanie i prowadzenie dokumentacji
postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, opracowanie projektow umow, uczestniczenie w pracach komisji
przetargowych,

u udzielanie wsparcia kierownikom jednostek organizacyjnych gminy w celu zapewnienia zgodnosci realizowanych

postepowan z obowigzujacymi przepisami,

prowadzenie rejestru zamoéwien publicznych,

prowadzenie dokumentacji inwestycyjnej na etapie przygotowania inwestycji,

udziat w nadzorowaniu prowadzonych inwestycji,

monitorowanie realizacji zawartych umoéw inwestycyjnych,

sprawozdawczo$¢ z zakresu ustawy Prawo Zaméwien Publicznych,

kontaktowanie sie z projektantami, inspektorami nadzoru budowlanego, wykonawcami w sprawach biezacych inwestycji,

udziat w przygotowaniu i przeprowadzeniu odbioréw czesciowych i koficowych realizowanych inwestycji,

opracowywanie dokumentéw wewnetrznych regulujacych procedury zaméwien publicznych.

wykonywanie innych poleceri i zadar przewidzianych przepisami prawa lub zleconych przez Kierownika Wydziatu Promocji

i Rozwoju, Zastepce Wojta lub Wéojta Gminy.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

" miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,

= rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze, praca wykonywana w biurze i w terenie,

5 praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe, uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka,
kserokopiarka, niszczarka dokumentéw),

s praca w budynku czesciowo przystosowanym do potrzeb osob niepetnosprawnych,

= wymiar czasu pracy: petny etat,

= termin rozpoczecia pracy: 1 luty 2021 r

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,
posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,
korzystanie z petni praw publicznych,
niekaralno$¢ za przestepstwo umysélne $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,
wyksztalcenie: wyzsze ,
co najmniej 3 letni staz pracy w tym co najmniej 6-miesieczne dos$wiadczenia zawodowe w zakresie
przygotowania i prowadzenia postepowan o udzielenie zamowienia publicznego (preferowane bedzie doswiadczenie
w samorzadzie terytorialnym),
o znajomo$¢ przepiséw prawa, w szczegolnosci: ustawy prawo zamoéwieri publicznych, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o finansach publicznych;
o umiejetnosc:
-interpretacji aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych zamowieri publicznych,
- sporzadzania dokumentacji postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych,
- opracowywania dokumentéw wewnetrznych regulujacych procedury zamowien publicznych,
o posiadanie stanu zdrowia pozwalajacego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Wymagania dodatkowe:

kreatywnos¢,

komunikatywnosc,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ pracy indywidualnej i zespotowej,
umiejetnosc obstugi komputera,
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o doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

Wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia os6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepelnosprawnych wynosit 7,46 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

kopie dokumentdéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie,

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*
podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysline
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

podpisana klauzula RODO*

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzysta¢ z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 15 stycznia 2021 roku na adres:
Adres sktadania dokumentow

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér: Inspektor ds. zaméwien publicznych - Wydzial Promocji i Rozwoju”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 15 stycznia 2021 roku do
godz. 15.30

*Druki o$wiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec




