Chetmiec, 22 czerwca 2021 r.
Wojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabor kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Straznik (aplikant) w Strazy Gminnej w Chetmcu
w strukturze Urzedu Gminy Chetmiec (jeden etat)

Do giéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

prowadzenie i przechowywanie dokumentacji zwiazanej z dziatalnodcia Strazy,

przyjmowanie, rejestrowanie i ekspedycja korespondencji,

prowadzenie rejestru ujawnionych wykroczen i przestepstw,

prowadzenie wewnetrznej ewidencji indywidualnego wyposazenia straznikéw oraz technicznego wyposazenia Strazy,
obstuga interesantéw oraz prowadzenie rejestru zgtoszen,

przygotowanie wnioskéw kierowanych do Sadu, Prokuratury, Policji lub innych organow,

wykonywanie czynnosci kancelaryjnych,

prowadzenie systematycznego rozpoznania przydzielonego rejonu stuzbowego pod wzgledem osobowym, terenowym
oraz zjawisk i zdarzen wywierajacych wptyw na stan porzadku i bezpieczeristwa w gminie,

= udzial w spotkaniach z mieszkaricami celem wystuchania ich spotecznej oceny w zakresie porzadku i dyscypliny
spotecznej, a takze przekazywanie mieszkaricom aktualnych probleméw zwiazanych z zapobieganiem i Sciganiem
wykroczen,

inspirowanie spoteczeristwa do niesienia spotecznej pomocy na rzecz poprawy porzadku publicznego w gminie,
prawidtowe dokumentowanie przebiegu i wynikéw stuzby

dbato$¢ o powierzone mienie.

poszanowanie powagi, honoru, godnosci obywateli i wtasnej,

przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie informacji niejawnych,

podejmowanie interwencji w sytuacjach zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia, a takze w przypadku naruszenia dobr
osobistych ludzi,

zachowanie uprzejmoéci i zyczliwoéci w kontaktach z obywatelami, przetozonymi, podwtadnymi oraz wspdipracownikami,
state podnoszenie kwalifikacji zawodowych,

zachowanie sie z godnoscig w czasie pracy i poza nig,

przygotowanie projektéw pism, opracowarn i innych materiatéw dla potrzeb Komendanta,

wspdtpraca z wydziatami Urzedu Gminy w Chetmcu

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

Miejsce pracy

u Praca w budynku Urzedu Gminy Chetmiec oraz stuzba patrolowa obszarze gminy Chetmiec. Ochrona porzadku
publicznego w gminie Chetmiec.
Stanowisko pracy

" Stanowisko pracy zwiazane z: obstuga komputera, prowadzeniem samochodu osobowego, bezposrednia obstugq
interesantow, rozmowami telefonicznymi.

s Praca na pelny etat, przecietnie 40 godzin w pieciodniowym tygodniu pracy w 4-miesiecznym okresie rozliczeniowym

Wymagania niezbedne:

ukonczony 21 rok zycia,

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie co najmniej srednie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnoé¢ za umyséine przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

uregulowany stosunek do stuzby wojskowej,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wyzej wymienionym stanowisku potwierdzony zaswiadczeniem
lekarskim lub o$wiadczeniem kandydata (sprawny fizycznie i psychicznie),

o  prawo jazdy kat B

@ ©¢ o o © o o o

Wymagania dodatkowe:

znajomosc:

- przepiséw o strazach gminnych wraz z aktami wykonawczymi,
- prawo o ruchu drogowym,

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o pracownikach samorzadowych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,




- ustawy o finansach publicznych,

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- kodeks wykroczen,

- kodeksu karnego.

umiejetno$¢ obstugi komputera i znajomos¢ komputerowego oprogramowania narzedziowego — Microsoft Office

(Word, Excel),

wysoka kultura osobista,

o dobra znajomos¢ topografii gminy,

o dyspozycyjnos¢ umozliwiajaca wykonywanie obowiazkéw w dni wolne, niedziele i $wigta, w przypadkach nagtych
zdarzen losowych,

o kreatywno$c i samodzielnos¢ w podejmowaniu decyzji i inicjatywa,
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Wskaznik zatrudnienia os6b niepelnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spolecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit 8,06 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

kopie dokumentoéw potwierdzajacych wymagane doswiadczenie,

podpisane odrecznie oswiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oéwiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*
podpisane odrecznie o$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umysine
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe*

podpisane odrecznie oéwiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na okreslonym stanowisku pracy*

o podpisana klauzula RODO*

o kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory zamierza skorzystac z
uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzadowych.
Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do
dnia 5 lipca 2021 roku na adres:
Adres sktadania dokumentéw

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: Nabor: ,,Rekrutacja do Strazy Gminnej”"”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 5 lipca 2021 roku do godz.
15.30

+Druki o$wiadczen sa do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec




