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Chelmiec 28 kwietnia 2008

Wojt Gminy Chelmiec
Ogtasza konkurs na stanowisko:
Naczelnik Wydzialu Promocji i Rozwoju
w Urzedzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
5)

6)
1]

wyksztalcenie wyzsze,

posiadanie co najmniej 5 -letniego stazu pracy,

spelnienie wymagan okre§lonych w Art. 3 pkt 4 ustawy o pracownikach
samorzadowych Dz. U. z2001 r Nr 142 poz 1593 z p6z. zm.

biegla obstuga komputera, praca z pakietami Microsoft Office i OpenOffice,
postugiwanie si¢ Internetem,

znajomos$¢ programu Norma do kosztorysowania,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie,

aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan zdrowotnych do
wykonywania pracy na stanowisku kierowniczym

2.Wymagania dodatkowe :

1)
2)
3)
4)
3)

6)
7)
8)

umiejetnos¢ zarzadzania zespotem ludzkim,

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy i skutecznego komunikowania sig,
samodzielnos¢, kreatywnos¢ 1 odpowiedzialnosc,

wysoki poziom kultury osobistej,

znajomos¢ ogolnych zagadnien dotyczacych samorzadu gminnego i finansow
publicznych,

znajomos$¢ ustawy prawo budowlane

znajomos$¢ ustawy o zamowieniach publicznych

znajomo$¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1)
2)

zapewnieniu prawidlowej organizacji pracy i wlasciwego kierowania

wydzialem zapewniajac wlasciwy nadzor nad jego funkcjonowaniem,

wykonywaniu zadan zgodnie z ustawa o samorzadzie terytorialnym,

finansach publicznych oraz innych zadan wynikajacych z przepisow szczegdlnych,
udzial w opracowaniu strategii rozwoju gminy, wieloletniego planu inwestycyjnego,
lokalnego planu rozwoju,

monitoring realizacji zapisow strategii rozwoju gminy, lokalnego planu rozwoju,
nadzorowanie procedur calo$ci zamowien publicznych, realizowanych przez Wojta,
nadzor nad opracowywaniem projektow i wnioskéw aplikacyjnych do funduszy
unijnych oraz innych instytucji,

nadzoér nad realizowanymi inwestycjami w gminie,

koordynacja 1 uczestnictwo w dzialaniach na rzecz promocji i rozwoju gminy,
wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa lub zleconych przez
Wojta Gminy i Z-c¢ Wojta Gminy
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4.Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) C.V .z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i
zajmowane stanowiska pracy),

3) kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) kopie Swiadectw pracy

5) aktualne zaswiadczenie lekarskie o braku przeciwwskazan do wykonywania pracy na
stanowisku kierowniczym,

6) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejg¢tnosciach

7) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione umysinie

8) podpisana klauzula o tre$ci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926 ze zm. oraz
ustawq z dnia 22.03.1990 r. 0 pracownikach samorzqdowych Dz .U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 ze zm.)”

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktadac¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
poczta na adres :

Urzgdzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec
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z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,Naczelnik Wydzialu Promocji i
Rozwoju w Urzedzie Gminy Chetmiec”

w terminie do dnia 16 maja 2008r.

W przypadku ziozenia oferty drogg pocztowg liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wojt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski

y Rorn oo i PRS-
Z. bernara StaWwiarski



