Urzad Gminy w Chetmcu

Ul. Papieska 2, NIP 734-25-43-486
33-395 Chetmiec

Tel. (018) 414 56 10 fax. (018) 414 56 43

www.chelmiec.pl e-mail: sekretariat@chelmiec.pl

Chelmiec 28 kwietnia 2008

Wojt Gminy Chetmiec
Oglasza konkurs na stanowisko:
Inspektor w Wydziale Promocji i Rozwoju
w Urzedzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

1)
2)
3)

4)
)

wyksztalcenie wyzsze,

posiadanie co najmniej 3 -letniego stazu pracy,

biegla obstluga komputera, praca z pakietami Microsoft Office 1 OpenOffice,
postugiwanie si¢ Internetem,

znajomos¢ programu Norma do kosztorysowania,

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelnione umyslnie,

2.Wymagania dodatkowe :

1)
2)
3)

samodzielnos¢, kreatywnosc 1 odpowiedzialnosc,

wysoki poziom kultury osobistej,

znajomos¢ ogdlnych zagadnien dotyczacych samorzadu gminnego i finansow
publicznych,

znajomos$¢ ustawy prawo budowlane

znajomos¢ ustawy o zaméwieniach publicznych

znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego,

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

Y

2)
3)

4)

opracowanie wnioskéw o wydanie niezbednych decyzji w zakresie robdt
budowlanych i remontowych tj. Pozwolenia na budowe, pozwolenia wodno-prawne 1
inne.

przygotowanie dokumentacji do zamowien publicznych,

przygotowywanie dokumentacji do zlecen w zakresie projektowania i wykonywania
budowy drég, mostéw oraz uzyskania pozwolenia na budowe.

przygotowywanie niezbedne] dokumentacji dotyczacej robot budowlanych i
remontowych na boiskach sportowych i terenach rekreacyjnych gminy.

uczestniczenie w komisyjnych odbiorach robot w zakresie prowadzonych spraw.
uczestniczenie w komisjach do szacowania strat spowodowanych kleskami
zywiotowymi.

uczestnictwo w pracach komisji przetargowych.

przygotowywanie wnioskow o dofinansowanie inwestycji ze srodkow zewngtrznych.
przygotowanie przydzielonych zadan inwestycyjnych do realizacji.

10) prowadzenie nadzoru nad realizacjg powierzonych zadan inwestycyjnych.
11) obstuga zadan inwestycyjnych w okresie gwarancyjnym wraz z odbiorem ostatecznym

robot.

12)rozliczenie prowadzonych zadan w zakresie zgodnosci z umowa, kompletnosci i

poprawnosci dokumentacji rozliczeniowe;.
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13) potwierdzanie na dokumentach stwierdzajacych istnienie zobowigzania finansowego
(faktury, rachunki, noty obciazeniowe, itp. dokumenty) prawidtowosci, rzetelnosci,
kompletnosci i terminowosci wykonania zadania.

14) wspolpraca z pracownikami Wydzialu w zakresie sprawnego 1 prawidlowego
przygotowania i realizacji inwestycji,

15) wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa lub zleconych przez
Naczelnika Wydziatu Promocji i Rozwoju lub zleconych przez Wéjta Gminy

4.Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) C.V z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i zajmowane
stanowiska pracy),

3) kopie dokumentow poswiadczajacych wyksztalcenie,

4) kopie swiadectw pracy,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

6) os$wiadczenie kandydata o niekaralno$ci za przest¢gpstwa popelnione umysinie

7) podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacyi, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926 ze zm. oraz
ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzgdowych Dz .U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 ze zm.)”

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
poczta na adres :

Urzedzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec
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z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,Inspektor w Wydziale Promocgji i
Rozwoju w Urzedzie Gminy Chelmiec”

w terminie do dnia 16 maja 2008r.

W przypadku ztozenia oferty drogg pocztowg liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.

Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wojt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski

mgr inz. Bernard Stawiarski



