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Chetmiec 30 maja 2008

Wojt Gminy Chetmiec
Ogtasza konkurs na stanowisko:

Podinspektor ds wymiaru podatkéw i oplat lokalnych w Wydziale Podatkowym

w Urzedzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

1)
2)

3)

wyksztatcenie $rednie z minimum 3-letnim stazem pracy lub wyksztalcenie wyzsze,
znajomos$¢ obstugi komputera i sieci internet, poczty elektronicznej, programow
podatkowych (wymagany Pakiet MS Office),

oswiadczenie o niekaralnosci za przestgpstwa popelione umysélnie,

2.Wymagania dodatkowe :

1)
2)

3)
4)
5)

samodzielnos¢, kreatywnos¢ i odpowiedzialnosé,

znajomos¢ Kodeksu Postgpowania Administracyjnego, Kodeksu Cywilnego, ustawy o
samorzadzie gminnym, ustawy o podatkach i oplatach lokalnych,

duza motywacja do pracy,

obowigzkowos¢, rzetelnos¢, starannosé,

odpowiedzialnoé¢ za wykonywana prace

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :

1)

2)
3)

4)

6)

7)

Prowadzenie spraw zwigzanych z wymiarem podatku rolnego, podatku od
nieruchomosci, podatku lesnego w tym:

a) prowadzenie i aktualizacja dokumentacji zgodnie z obowigzujacymi przepisami w
tym aktualizacja zobowiazan na podstawie ztozonych zeznan,

b) wystawianie nakazoéw platniczych na zobowigzania pieni¢zne na kazdy rok
podatkowy,

Opracowywanie projektow decyzji Wéjta Gminy w sprawie ulg podatkowych oraz ich
stosowanie,

Prowadzenie kontroli danych bedacych podstawa do ustalenia wymiaru podatku
zgodnie z harmonogramem zatwierdzonym przez Wojta,

Sporzadzanie sprawozdan dotyczacych wymiaru zobowiazan pieni¢znych,
Wydawanie zaswiadczen o stanie majatkowym w oparciu o posiadana dokumentacjg
oraz prowadzenie w tym zakresie korespondencji,

Udzielanie niezbednych informacji do KRUS wynikajacych z prowadzonego w latach
poprzednich ubezpieczenia spotecznego rolnikow.

Wykonywanie innych zadan przewidzianych przepisami prawa lub zleconych przez
Naczelnika Wydziaty Podatkow lub zleconych przez Wojta Gminy.
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4.Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1) list motywacyjny,

2) C.V z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i zajmowane
stanowiska pracy),

3) kopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztalcenie,

4) kopie $wiadectw pracy,

5) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiej¢tnosciach

6) oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie

7) podpisana klauzula o tresci: ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,p0z.926 ze zm. oraz
ustawq z dnia 22.03.1990 r. o pracownikach samorzqdowych Dz .U. z 2001 r. Nr 142,
poz. 1593 ze zm.)”

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
pocztg na adres :

Urzgdzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chetmiec
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z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,,Podinspektor ds wymiaru podatkow i
opitat lokalnych w Wydziale Podatkowym Urzedu Gminy Chetmiec”

w terminie do dnia 13 czerwca 2008r do godz. 15.30

W przypadku ztozenia oferty drogq pocztowa liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.
Aplikacje, ktére wptyng do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl) oraz na
tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wojt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski
WO pr




