Urzad Gminy w Chetmcu

Ul. Papieska 2, NIP 734-25-43-486
33-395 Chetmiec

Tel. (018) 414 56 10 fax. (018) 414 56 43

www.chelmiec.pl e-mail: sekretariat@chelmiec.pl

Chelmiec 02 marca 2009
Wojt Gminy Chelmiec
Ogtasza konkurs na stanowisko
Audytor Wewngtrzny
w Urzedzie Gminy w Chelmcu ul. Papieska 2

1. Wymagania niezbedne:
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Posiada wyksztatcenie wyzsze,

Co najmniej trzyletni staz pracy na stanowisku audytora wewngtrznego w jednostkach
samorzadu terytorialnego,

Nie karany za umy$lne przestgpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Posiada:

a) obywatelstwo polskie,

b) pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
Posiada nastepujace kwalifikacje zawodowe do przeprowadzania audytu
wewnetrznego:

a) certyfikaty: Certified Internal Auditor (CIA), Certified Government Auditing
Professional (CGAP), Certified Information Systems Auditor (CISA), Association of
Chartered Certified Accountants (ACCA), Certified Fraud Examiner (CFE),
Certification in Control SelfAssessment (CCSA), Certified Financial Services Auditor
(CFSA) lub Chartered Financial Analyst (CFA), lub

b) ukonczyl aplikacje kontrolerska i zlozyl egzamin kontrolerski z wynikiem
pozytywnym przed komisjg egzaminacyjng powolana przez Prezesa Najwyzszej Izby
Kontroli, lub

¢) ztozyt z wynikiem pozytywnym egzamin kwalifikacyjny na stanowisko inspektora
kontroli skarbowej, lub

d) uprawnienia bieglego rewidenta.

2.Wymagania dodatkowe :

1.

2,
3.

4.

Bardzo dobra znajomos¢ przepiséw prawa w zakresie rachunkowosci budzetowe;,
finanséw publicznych oraz samorzadu terytorialnego,

Samodzielno$¢ w pracy, odpowiedzialno$¢ oraz bardzo dobra organizacja pracy,
Wysoka kultura osobista, komunikatywnosé, umiejetnos¢ pracy w zespole,
uczciwosé, obiektywizm.

Umiej¢tnosé obstugi komputera.

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
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Prowadzenie audytu wewnetrznego w Urzedzie Gminy Chelmiec oraz innych
jednostkach organizacyjnych Gminy Chelmiec zgodnie z przepisami prawa,
standardami audytu wewnetrznego w jednostkach sektora finanséw publicznych,
kodeksem etyki audytora,

Dokumentowanie wszystkich czynnosci i zdarzen, ktére maja istotne znaczenie dla
ustalen audytu wewngtrznego,

Sporzadzanie rocznego planu audytu wewngtrznego,

Sporzadzanie sprawozdan z wykonywania planu audytu,

Czynnosci doradcze, ktére maja na celu usprawnienie funkcjonowania jednostki,
Wykonywanie innych zadan nieobjgtych planem audytu.
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4.Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

1. List motywacyjny,

2. C.V. z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i
zajmowane stanowiska pracy),
Kopie dokumentéw poswiadczajacych zdobyte wyksztalcenie,
Kopie swiadectw pracy, potwierdzajagce wymagany staz pracy,
Kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejgtnosciach,
Oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popelnione umyslnie oraz
umy$lne przestgpstwo skarbowe.
Zaswiadczenie o stanie zdrowia od lekarza medycyny pracy,
Podpisana klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawq z dnia
29.08.1997 o ochronie danych osobowych( Dz. U. z 2002r. Nr 101,poz.926 ze zm.)
oraz ustawq z dnia 21.11.2008 r. o pracownikach samorzqdowych (Dz .U. z 2008 r.
Nr 223, poz. 1458 ze zm.)”
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Audytor wewnetrzny w ramach konkursu zatrudniony bedzie na czas
okreslony 7 mozliwosciq dalszego przediuienia umowy o prace na niepetny
wymiar czasu pracy ti. % etatu.

5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sklada¢ w zamknigtej kopercie z dopiskiem:
»Audytor Wewnetrzny w Urzedzie Gminy Chelmiec” na Dzienniku Podawczym Urzedu
Gminy Chelmiec lub poczta na adres :

Urzad Gminy Chelmiec
ul. Papieska 2 ,
33-395 Chetmiec

w terminie do dnia 20 mareca 2009 r. do godz. 15.30

W przypadku zlozenia oferty droga pocztowa decyduje data wptywu oferty do Urzgdu Gminy
Chelmiec. Oferty, ktére wplyng do Urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda
rozpatrywane.

Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostang powiadomieni telefonicznie
o terminie przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjne;j.

Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na:
1. Stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec)
2. Stronie internetowej Urzedu Gminy Chelmiec (www.chelmiec.pl),
3. Tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Chelmiec przy ul. Papieskiej 2 w Chelmcu .

Wéjt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski
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