Chelmiec 16 czerwca 2010

DYREKTOR
ZAKEADU GOSPODARKI KOMUNALNEJ I MIESZKANIOWEJ W CHEEMCU
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Referent ds obstugi administracyjnej sieci wodociggowych i kanalizacyjnych

1. Wymagania niezbedne:
a) minimum wyksztatcenie srednie
b) doswiadczenie w pracy na stanowisku pracy o podobnym charakterze co w ogloszonym
konkursie,
¢) nie karany za umyslne przestepstwo lub umys$lne przestepstwo skarbowe,
d) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
e) Posiada:
- obywatelstwo polskie,
- pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,
2. Wymagania dodatkowe:
a) samodzielno$é w pracy, odpowiedzialnos¢ oraz bardzo dobra organizacja pracy,
b) Wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w zespole, uczciwosc,
obiektywizm,
c¢) Umiejetnosé obstugi komputera
3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
a) obshuga dziennika podawczego Zakladu,
b) wydawanie = warunkdéw  dotyczacych  wykonania przylaczy wodociagowych i
kanalizacyjnych,
¢) przygotowywanie projektow przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych do uzgodnienia,
d) prowadzenie ewidencji przylaczy wodociggowych i kanalizacyjnych,
e) zlecanie i odbiér przeprowadzonych remontéw i napraw na sieciach wodociagowych i
kanalizacyjnych,
f) odpowiedzialnos¢ za stan sanitarny wody — wspotpraca z sanepidem,
g) zaopatrzenie oczyszczalni Sciekow oraz wodociagéw w niezbedne materialy zgodnie z
zweryfikowanymi zamoéwieniami ztozonymi przez pracownikow,
h) przygotowywanie projektéw uchwal w sprawach prowadzonych na stanowisku pracy,
i) przygotowywanie materialdw do przeprowadzenia przetargbw w zakresie spraw
prowadzonych na stanowisku pracy,
j) nadzoér nad lokalami mieszkalnymi i uzytkowymi w tym:
- zawieranie umow,
- kontrola stanu technicznego obiektéw — prowadzenie ksigzek obiektéw budowlanych,
k) zlecanie i odbiér rob6t remontowych w administrowanych obiektach
1) nadzdr nad cmentarzami wojennymi i komunalnymi w tym:
- prowadzenie ewidencji cmentarzy wojennych,
- zlecanie, nadzorowanie i odbiér prowadzonych praz remontowych i porzadkowych,
m)wydawanie protokotéw odbioru przytaczy wodociagowych i kanalizacyjnych,
4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) zyciorys — curriculum vitae wraz z pisemnym o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do
realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych



osobowych (Dz. U. z 2002r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm.) oraz, ze przyjmuje do wiadomosci
fakt obowigzku publikacji w Biuletynie Informacji Publicznej danych osobowych, zgodnie z
wymogami ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych ( Dz. U. Nr 223,
poz. 1458).,

c) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie 1 kwalifikacje zawodowe
( poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem ),

d) kserokopie $wiadectw pracy ( po§wiadczone przez kandydata za zgodno$é z oryginatem ) oraz
oswiadczenie kandydata o trwajacym lub tez nie stosunku pracy,

€) oswiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestegpstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) oswiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pehni
praw publicznych,

g) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,
h) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuje sie nie pozostawaé
w innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonanie obowigzkéw w wymiarze
jednego etatu,

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem “ Nabor
do pracy na stanowisko: referent ds obstugi administracyjnej sieci wodocigqgowych i
kanalizacyjnych” na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy Chelmiec lub poczta na adres:

Zaktad Gospodarki Komunalnej i Mieszkaniowej w Chelmcu ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec w
terminie do dnia 29 czerwca 2010 roku do godz. 15:00

W przypadku zlozenia oferty droga pocztowa decyduje data wplywu oferty do Zaktadu Gospodarki
Komunalnej i Mieszkaniowej w Chetmcu. Aplikacje, ktore wptyng do ZGKIM po uplywie wyzej
okreslonego terminu nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowanie do dalszego etapu
konkursu zostang powiadomieni pisemnie o terminie i miejscu przeprowadzenia rozmowy
kwalifikacyjnej. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na:

1) Stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec),
2) Stronie internetowej Urzedu Gminy Chelmiec (www.chelmiec.pl),
3) Tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Chelmiec przy ul. Papieskiej 2 w Chelmcu.
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