Cheirniec, dn. 3 czerwca 2013 rok

Urzad Gminy Chetmiec
ul. Papieska 2 33-395 Chefmiec

Ogtasza nahor kandydatow na wolne stanowisko urzednicze

Straznik (aplikant) w Strazy Gminnej w Chetmcu
w strukturze Urzedu Gminy Chetmiec (dwa etaty)

» prowadzenie i przechowywanie dokumentacy zwigzanej z dzisfalnoscly Strazy,

« przyimowanie, rejestrowanie | ekspedycja korespondencji,

« prowadzenie rejestru ujawnionych wykroczen | przestepstw,

« prowadzenie wewnetranJ ewidenc]i indywidualnego wyposazenia straznikdw oraz technicznego wyposazenia
Strazy, '

« obstuga interesantdw oraz prowadzenie rejestru zgloszen,

»  przygotowanie wrioskéw kierowanych do Sadu Grodzkiego, Prokuratury, policii lub innych organtw,

« wykonywanie czynnos$ci kancelaryinych | maszynopisania,

« prowadzenie systematyczrego rozpoznania przydzielonego rejonu stuzbowego pod wzgledem osobowym,
terenowym oraz zjawisk i zdarzen wywierajgcych wplyw na stan porzadku | bezpieczenstwa w gminie,

= udziat w spotkaniach z mieszkancami celem wystuchania ich spofecznej oceny w zakresie porzadku i dyscypliny
spotecznej, a takze przekazywanie mieszkaricom aktualnych probleméw zwigzanych z zapobleganiem | Sciganiem
wykroczed,

= inspirowanie spoleczenstwa do niesienia spolecznej pomocy na rzecz poprawy porzadku publicznego w gminie,

« prawidiowe dokumentowanie przebiegu | wynikow stuzby

+ dbatosé o powierzone mienie.

«  poszanowanie powagi, honoru, godnosci obywateli | whasnej,

« przestrzeganie postanowien ustawy o ochronie informacii niejawnych,

« podejmowanie interwencji w sytuacjach zagrozenia zycia, zdrowia lub mienia, a takze w przypadku naruszenia
débr osobistych ludzi,

« zachowanie uprzejmos’ci i zycriiwodci w kontaktach z obywatelami, przefozonymi, podwladnymi craz
wspipracownikami,

« stale podnoszenie kwalifikacjl zawodowych,

» zachowanie sie z godnoscig w czasie pracy i poza nia,

+ przygotowanie projektéw pism, cpracowan i innych materiatéw dla potrzeb Komendanta,

»  wspdipraca z wydziatami Urzedu Gminy w Chetmcu
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Miejsce pracy

Praca w budynku Urzedu Gminy Chetmiec oraz shizba patrolowa obszarze gminy Chetmiec. Ochrona porzadku
publicznego w gminie Chelmiec.

Stanowisko pracy

Stanowisko pracy zwigzane z: obstuga komputera, prowadzeniem samechodu osobowego, obstugy fotoradaru,
bezposrednig obstuga interesantow, rozmowami telefonicznymi.

Praca na peiny etat, przecietnie 40 godzin w pieciodniowym tygoedniu pracy

ykonczony 21 rok zycia,

obywatelstwo polskie,

wyksztatcenie co najmniej srednie, :

petna zdolnosE do czynnogcl prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,

2 letni staz pracy,

niekaralnosc za umysine przestepstwo cigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

uregulowany stosunek do stuzby wojskowej,

stan zdrowla pozwalajacy na zatrudnienie na wyzel wymienionym stanowisku potwierdzony zaswiadczeniem
tekarskim fub oswiadczeniem kandydata (sprawny fizycznie i psychicznie),

« prawo jazdy kat B
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Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 14 czerwea 2013 roku na adres:

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w ferminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 14 czerwca 2013 roku

znajomosd:

- przepisdw o strazach gminnych wraz z aktami wykonawczymi,

- prawo ¢ ruchu drogowym,

- ustawy o samorzadzie gminnym,

- ustawy o pracownikach samorzgdowych,

- ustawy o ochronie danych osobowych,

- ustawy o finansach publiczrych,

- kodeksu postepowania administracyjnego,

- kodeks wykroczen,

~ kodeksu karnego.

umiejetno$¢ obsiugi komputera i znajomod$é komputerowege oprogramowania narzedziowego - Microsoft
Office (Word, Excef),

wysoka kultura oschbista,

dobra znajomosc topografii gminy,

dyspozycyjnosé umezliwiajaca wykonywanie obowigzkéw w dni wolne, niedziele i Swieta, w przypadkach
naghych zdarzes losowych,

kreatywnosé | samodzieinos¢ w podejmowaniu decyzjl i inicjatywa,

podpisane odrecznie: curriculum vitae z przebiegiem nauki | pracy zawodowe]j oraz list motywacyjny

kopie dokumentow potwierdzajacych wyksztakcenie

kopie swiadectw pracy

podpisane odrecznie oéwiadczenie o posiedanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie o$wiadczenie o petnej zdolnoéc do czynnoscl prawnych oraz korzystaniu z peinl praw
publicznych™®

podpisane odreczme oéwiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne
przestepstwo scigane z oskarfenia publicznego fub umysine przestgpstwo skarbowe*

podpisane odrecznie oswiadczenie o braku przeciwskazan zdrowotnych do pracy na okreslonym stanowisku
pracy*

podplsana odrecznie kiauzuia o tresci: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacii, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. ¢ ochronie danych oscbowych.
Dz. U, z 2002 r. Nr 101, poz.926 ze zm."*

Urzad Gminy Chelmiec
Ul. Papieska 2
33-395 Chelmiec

z dopiskiem na kopercie: ,Nr Ref. 01/2013"

*Druk] odwiadczerh s3 do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetrniec
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