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Zatrudnienie wspolfinansowane z Unil Europejskiej w ramach Programu Operacyjnego Innowacyjna
Gospodarka, dzialanie 8.3 Prreciwdzialanie wykluczeniu cyfrowemu -~ enclusion.

Chelmiec, 28.01.2014r.

WOJT GMINY CHEEMIEC
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Ksiggowa Projektu:
SANTERNECIK TEZ DLA DZIECI - ETAP IV”

1. Wymagania niezbedne:
a) wyksztalcenie kierunkowe rachunkowosc,

b) nie karany za umy$lne przestgpstwo lub umyéine przestepstwo skarbowe,

¢) stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

d) posiada:

- obywatelstwo polskie,

- pelng zdolnoéé do czynnosei prawnych oraz korzysta z petni praw publicznych,

2. Wymagania dodatkowe:
a) samodzielnos¢ w pracy, odpowiedzialnos¢ oraz bardzo dobra organizacja pracy,
b) wysoka kultura osobista, komunikatywnos¢, umiejetnosé pracy w zespole, uczciwo$é,
obiektywizm,
c) umiejetnosé obstugi komputera,
d) prawo jazdy

3. Zakres wykonywania zadafi na stanowisku:

a) prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetyczne] wydatkéw ponoszonych w ramach
programu ,,Internecik tez dla dzieci — zapobieganiu wykluczeniu spolecznemu na terenie
gminy Chelmiec — etap IV” z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej,

b) sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowe]j — sporzadzanie miesigcznych sprawozdan
Rb-28, Rb-N, Rb-Z — zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa i przedkladanie ich do
Wydziatu Finansowo-Ksiggowego w terminie do dnia 8 kazdego miesiaca za miesige
poprzedni,

¢) sporzadzanie wnioskéw o dokonanie zmian w budzecie Gminy Chelmiec, w zakresie
paragraféw wydatkowych objgtych umowa dotacji dla projektu . Internecik tez dia dzieci —
zapobieganiu wykluczeniu spolecznemu na terenie gminy Chetmiec — etap IV”,

d) dokonywanie rozliczen finansowo-ksiggowych w formie i terminach wynikajacych z
zawarte] umowy o dofinansowanie projektu ,,Internecik tez dla dzieci — zapobieganiu
wykhuczeniu spolecznemu na terenie gminy Chelmiec — etap IV”



e) przygotowywanie materialow i informacji do projektowania budzetu na nastepny rok w
zakresie programu ,,Internecik tez dla dzieci — zapobieganiu wykluczeniu spolecznemu na
terenie gminy Chelmiec — etap IV”

b) realizacja innych zadan zleconych przez Koordynator projektu, Kierownika Wydziatu
Projektow Unijnych, Wéjta Gminy, Z-ce Wéjta Gminy, Sekretarza Gminy.

4. Wymagane dokumenty:
a) list motywacyjny,
b) CV wraz z pisemnym o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie moich danych
osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu
rekrutacji zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowyeh (Dz. U.
z 2002r. Nr 101, p0z.926 z pézn.zm.),
¢) kserokopie dyplomoéw potwierdzajacego wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe
( po$wiadczone przez kandydata za zgodnoséé z oryginatem ), oraz oswiadezenie kandydata
o trwajacym lub nie stosunku pracy,
d) kserokopig $wiadectw pracy ( poswiadczone przez kandydata za zgodnosé z
oryginalem ), oraz o$wiadczenie kandydata o trwajacym lub nie stosunku pracy,
¢) oSwiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umy$lne
przestepstwo Scigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
f) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z
pelni praw publicznych,
g) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego
stanowiska,
h) o$wiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowiazuie sie nie
pozostawaé w innym stosunku pracy, ktory uniemozliwitby mu wykonanie obowiazkéw w
wymiarze jednego etatu,
i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skiada¢ w zamknigtych kopertach z dopiskiem
,»Nabor do pracy na stanowisko Ksiggowa Projektu : ,INTERNECIK TEZ DLA DZIECI -

ETAP YV» na Driennilm Podawczym Urzedn Gminy Chelmiec lub poczta na adres:
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Urzad Gminy Chelmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec w terminie do dnia 05.02.2014r, do
godz. 12:00.
W przypadku ztozenia oferty droga pocztows decyduje data wptywu oferty do Urzedu Gminy
Chelmiec. Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy Chelmiec po uplywie wyzej okreslonego
terminu nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostana
powiadomieni telefonicznie o terminie i migjscu przeprowadzenia rozmowy kwalifikacyjnej.
Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na :

1) stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Gminy Cheimiec,

2) stronie internetowej Urzedu Gminy Chelmiec ( www.chelmiec.pl )

3) tablicy informacyjnej Urzedu Gminy Chelmiec przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu.




