Chelmiec, 3 wrzesnia 2014 roku

WOJT GMINY CHEL.MIEC
OGLASZA NABOR
NA WOLNE STANOWISKO PRACY

Dyrektor Zespotu Obslugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkol w Chelmcu

1. Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)
d)

€)

wyksztalcenie wyzsze ekonomiczne lub prawnicze,

minimum 5-letnie do$wiadczenie w tym minimum 3 lata w jednostkach samorzadu
terytorialnego,

nie karany za umyslne przestegpstwo lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,

Posiada:

- obywatelstwo polskie,

- pelng zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzysta z pelni praw publicznych,

2. Wymagania dodatkowe:

a)
b)

c)
d)

samodzielno$é w pracy, odpowiedzialnos$¢ oraz bardzo dobra organizacja pracy,

wysoka kultura osobista, komunikatywnos$¢, umiejetno$é pracy w zespole, uczciwosc,
obiektywizm,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

prawo jazdy

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a)

b)

c)

d)
€)

f)

Wykonywanie zadan warunkujacych prawidiowa obsluge administracyjna, finansows i
organizacyjng szkol, zadaf wynikajacych z przepiséw prawa, obowigzujacych pracodawcow
i kierownikéw jednostek budzetowych

Koordynowanie i pelnienie nadzoru nad pracg dyrektoréw szkol w tym nad przestrzeganiem
dyscypliny finanséw publicznych,

Efektywne wykorzystywanie mienia trwatego oraz $rodkéw finansowych przekazanych do
dyspozycji ZOEAS,

Organizowanie i nadzér nad prawidlowa polityka personalng i placowg ZOEAS,
Szczegdlowa odpowiedzialno§é za zadania zawarte w § 6, pkt 1-26 Regulaminu
Organizacyjnego Zespolu Obstugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkol,

Realizacja innych zadan zleconych przez Wéjta Gminy, Z-cg Wojta Gminy lub Sekretarza
Gminy.
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4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny,

b) CV wraz z pisemnym o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg o ochronie danych osobowych,

c) kserokopie dyploméw potwierdzajacych wyksztalcenie i kwalifikacje zawodowe ( po$wiadczone
przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ),

d) kserokopie $wiadectw pracy ( poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem ) oraz
o$wiadczenie kandydata o trwajacym lub tez nie stosunku pracy,

e) o$wiadczenie kandydata o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

f) o$wiadczenie o posiadaniu pelnej zdolnodci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z pelni
praw publicznych,

g) oswiadczenie kandydata o braku przeciwwskazan zdrowotnych do zajmowanego stanowiska,

h) oswiadczenie kandydata, ze w przypadku wyboru jego oferty zobowigzuje sie nie pozostawaé w
innym stosunku pracy, ktéry uniemozliwitby mu wykonanie obowigzkéw w wymiarze jednego
etatu,

i) inne dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach.

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepetnosprawnych w ZOEAS, w rozumieniu przepisoéw o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz
zatrudnianiu 0sdb niepelnosprawnych, wynosi 0 %

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w zamknigtych kopertach z dopiskiem “ Nabor
do pracy na stanowisko Dyrektor Zespolu Obslugi Ekonomiczno-Administracyjnej Szkol w
Chelmecu na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy Chelmiec lub pocztg na adres:

Urzad Gminy Chelmiec ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec w_terminie do dnia 15 wrze$nia 2014
roku do godz. 12:00

W przypadku zloZzenia oferty droga pocztows decyduje data wplywu oferty do Urzedu Gminy
Chelmiec. Aplikacje, ktére wplyna do Urzedu Gminy Chelmiec po uplywie wyzej okreslonego
terminu nie beda rozpatrywane. Kandydaci zakwalifikowani do dalszego etapu konkursu zostang
powiadomieni telefonicznie o terminie i miejscu przeprowadzenia testu i rozmowy kwalifikacyjne;.
Informacja o wyniku naboru bgdzie umieszczana na:

1) Stronie internetowej Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Chelmiec,

2) Stronie internetowej Urzedu Gminy Chelmiec (www.chelmiec.pl),

3) Tablicy informacyjnej Urzgdu Gminy Chelmiec przy ul. Papieskiej 2 w Chelmcu.
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