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Chetmiec 5 wrzesnia 2007
Wojt Gminy Chelmiec
Ogtasza konkurs na stanowisko
Podinspektor ds. §wiadczen rodzinnych
w Urzedzie Gminy w Chelmeu ul. Papieska 2

1.Wymagania niezbedne:

1, wyksztatcenie srednie z min. 3-letnim stazem pracy lub wyksztatcenie
wyzZsze,
2 niekaralnosc za przestepstwa popetnione umysinie,

2.Wymagania dodatkowe :

umiejetnos¢ obstugi komputera,

znajomosc ustawy o swiadczeniach rodzinnych,

znajomos¢ przepiséw Kodeksu Postepowania Administracyjnego,
komunikatywnos¢,

kreatywnos¢,

umiejetnosé wspodipracy w grupie

il e

3.Zakres wykonywanych zadan na stanowisku :
1. Przyjmowanie i wydawanie wnioskow na $wiadczenia rodzinne zgodnie z
ustawg o swiadczeniach rodzinnych.

2. Kompletowanie i zaktadanie akt swiadczeniobiorcow.

i Obstuga komputera i programu dotyczacego swiadczen rodzinnych.

4, Wpisywanie do rejestru przyznanej pomocy swiadczeniobiorcow.

5, Przygotowanie korespondencji do wysyiki.

6. Przyjmowanie wnioskdw na zaliczki alimentacyjne i zaktadanie akt.

e Wystawianie decyzji na wyzej wymienione swiadczenia.

8. Weryfikacja wnioskéw dot. ustalenia prawa do zaliczki alimentacyjnej.

9. Wystawianie zaswiadczen.

10. Wspoétpraca z Komornikiem, Sagdem i ZUS-em.

11 Kompletowanie dokumentéw dla Samorzgdowego Kolegium Odwotawczego

dotyczacych odwotan od decyzji.

4.Wymagane dokumenty i oswiadczenia:
1 list motywacyjny,
2. C.V. z uwzglednieniem przebiegu pracy zawodowej (okresy zatrudnienia i
zajmowane stanowiska pracy),

3 kopie dokumentow poswiadczajacych zdobyte wyksztatcenie,

4 kopie swiadectw pracy

of kopie innych dokumentéw o posiadanych kwalifikacjach i umiejetnosciach

6 oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwa popetnione
umyslnie
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podpisana klauzula o tresci:
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5.Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ osobiscie w siedzibie Urzedu lub
poczta na adres :

Urzg¢dzie Gminy Chelmiec

ul. Papieska 2 ,

33-395 Chelmiec

sekretariat - pok. 14

z dopiskiem : dotyczy naboru na stanowisko : ,Podinspektor ds. $wiadczen

rodzinnych”

w terminie do dnia 24 wrzes$nia 2007r.

W przypadku ztozenia oferty drogq pocztowq liczy¢ sie bedzie data wptywu oferty do
Urzedu Gminy Chetmiec.

Aplikacje, ktore wptyna do urzedu po wyzej okreslonym terminie, nie beda rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczana na stronie internetowej Biuletynu

Informacji Publicznej (www.malopolska/bip/chelmiec lub www.chelmiec.pl ) oraz na

tablicy informacyjnej Urzedu przy ul. Papieskiej 2 w Chetmcu .

Wéjt Gminy Chelmiec
Bernard Stawiarski
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