Chetmiec, 26 luty 2016 r.
Waojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabdr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Podinspektor ds. obstugi Swiadczen wychowawczych (program Rodzina
500+) i swiadczen rodzinnych
w Wydziale Spraw Obywatelskich i Organizacyjnych Urzedu Gminy Chetmiec ul.
Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Do glownych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezato miedzy innymi:

e przyimowanie i kompletowanie dokumentacji dotyczacej programu Rodzina 500 + oraz éwiadczen rodzinnych,

e ustalanie prawa do swiadczen w ramach programu Rodzina 500 + oraz $wiadczeri rodzinnych,

s prowadzenie postgpowania administracyjnego w zakresie realizacji programu Rodzina 500 + oraz éwiadczen
rodzinnych,

* prowadzenie komputerowej ewidencji 0séb korzystajacych ze Swiadczer programu Rodzina 500 +, teczek
osobowych klientow i in.,

e sporzadzanie list wyptat kasowych oraz przelewow przyznanych $wiadczer na podstawie wydanych decyzji
administracyjnych i przekazywanie ich do Wydziatu Finansowo-Ksiegowego celem realizacji,

e planowanie srodkow na wypfate swiadczer programu Rodzina 500 +,

e sporzgdzanie informacji i sprawozdari, analiza wykonania wydatkow i zaangazowania,

e wydawanie zaswiadczen na wniosek osoby zainteresowanej w sprawach $wiadczen wychowawczych craz
rodzinnych,

¢  wspdidziatanie z Wydziatem Finansowo-Ksiegowym, w szczegéinosci: w zakresie przekazywania informacji
dotyczacych zwrotu $wiadczen niepobranych,

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,
rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze,

wymiar czasu pracy: pemy etat

praca przy komputerze powyzej 4 godz. dziennie

termin rozpoczecia pracy: II potowa marca 2016 r
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Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralno$¢ za przestepstwo umysine Scigane z oskarzenia publicznego lub umyéline przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie: minimum Srednie,

posiadanie stanu zdrowia pozwalajgcego na zatrudnienie na okreslonym stanowisku,
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Wymagania dodatkowe:

kreatywnos¢,

komunikatywnosé,

wysoka kultura osobista,

umiejetnosc pracy indywidualnej i zespotowej,

umiejetnos¢ obstugi komputera,

doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku,

znajomos¢ przepisow z zakresu ustaw: o pomocy panstwa w wychowaniu dzieci, kodeks postepowania
administracyjnego.
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Wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych: W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osob niepelnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej
i spotecznej oraz zatrudnianiu osob niepelnosprawnych wynosit 11 %.




podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie

podpisane odrecznie odwiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw publicznych*

podpisane odrecznie oswiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyéine

przestepstwo scigane z oskarzenia publicznego lub umyéine przestepstwo skarbowe*

= podpisana odrecznie klauzula o tresci: ,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie
pracy dla potrzeb rekrutacji, zgodnie z ustawa z dnia 29.08.1997 r. 0 ochronie danych osobowych. (Dz. U, z 2015 r,,
poz. 2135 ze zm.)."*

e kopia dokumentu potwierdzajacego niepemnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzystaé z

uprawnienia o ktérym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych (Dz.

U. z 2014 roku, poz. 1202 z ze zm.)-. Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.
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dnia 7 marca 2016 roku na adres:
Adres skiadania dokumentow

Urzad Gminy Chetmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,,Nabér: Program Rodzina 500+ ”

Dokumenty uwaza sig za dostarczone w terminie, jezeli wptynely na w/w adres w terminie do dnia 7 marca 2016 roku do
godz. 15.30

*Druki o$wiadczer sg do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec

mgr inz. Bernard Stawiarski

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie do




