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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wéjt Gminy Chelmiec oglasza nabér na stanowisko

Asystent ds. finansowych

w Jednostce Realizujacej Projekt

»Poprawa gospodarki wodno — §ciekowej na terenie gminy Chelmiec -

etap II”

I. Wymagania niezbedne:
1. Kandydat spetnia jeden z ponizszych warunkow:

* posiada co najmniej wyksztalcenie $rednie kierunkowe rachunkowos$é
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Posiada co najmniej roczne doswiadczenie w pracy na stanowisku ksiegowego w projektach
realizowanych ze $rodkéw Unii Europejskiej

Posiada znajomo$¢ przepiséw prawa - w szczegdlnosei ustawy o rachunkowosci, ustawy
o finansach publicznych w zakresie konstruowania 1 wykonywania budzetu,
sprawozdawczo$ci budzetowej,

Posiada podstawowa znajomos$¢ wytycznych kwalifikowania wydatkéw w ramach
Programu Operacyjnego Infrastruktura i Srodowisko

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Umiejetnos¢ biegtej obstugi komputera.

Obywatelstwo polskie.

Kandydat posiada pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

.Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

§cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym;

2. Zdolnos¢ analitycznego myslenia;

3. Doktadnos$é, obowiazkowosé, odpowiedzialnosé;
4. Komunikatywnos¢ w kontaktach stuzbowych;

5. Umiejetnos¢ pracy w zespole;

6. Dyspozycyjnosc.
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III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:
. Prowadzenie ewidencji analitycznej i syntetycznej wydatkéw ponoszonych w ramach
projektu z uwzglednieniem klasyfikacji budzetowej;
. Przygotowywanie planéw ptatnosci, planow wystgpien o srodki finansowe
. Sporzadzanie sprawozdawczosci budzetowej — sporzadzanie miesiecznych sprawozdan

Rb-28 , Rb-N, Rb-Z - zgodnie z obowigzujagcymi przepisami prawa i przedkladanie ich do
Wydzialu Finansowo- Ksiggowego w terminie do dnia 8 kazdego miesigca za miesigc
poprzedni,

. Dokonywanie rozliczen finansowo-ksiggowych w formie i terminach wynikajacych
z zawartej umowy o dofinansowanie .

. Prowadzenie ksigzki inwentarzowej 1 kartotek $rodkow trwatych zakupionych
ze srodkdéw projektu.

. Prowadzenie akt osobowych oséb zatrudnionych w projekcie, kart wynagrodzen,
sporzadzanie list plac oraz naliczanie skladek ZUS oraz ich odprowadzanie;

. Wspolpraca z zespolem =zarzadzajacym projektem oraz kadrg projektuw celu
prawidtowe] realizacji projektu.

- Realizacja innych zadaf zleconych przez Kierownika, Wojta Gminy, Z-ce Woijta
Gminy, Sekretarza Gminy.

. podejmowanie dziatan dla zapewnienia cigglosci finansowania projektéw zgodnie z
planem platnosci i harmonogramem rzeczowo - finansowym i harmonogramem realizacji
projektu,

. dokonywanie weryfikacji formalno - rachunkowej faktur oraz dokumentow

kontraktowych pod katem wytycznych PO IiS, zapewnienie terminowej platnosei
wykonawcom projektu,

. sporzadzanie wnioskéw o platno§¢ wraz z wymaganymi zalgcznikami dla
realizowanego projektu,
. przygotowywanie materialow i zmian do budzetu w zwiagzku z realizacjg projektu

w celu przedlozenia SF

IV. Warunki pracy na stanowisku :

1. Migjsce pracy: Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2.

2. Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe wymiaru
czasu pracy.

3. Czas pracy - petny wymiar.

V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie (tylko w przypadku gdy nie
dotaczono CV).

4. Kopie dokumentow poswiadczajgcych wyksztalcenie.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - $wiadectwa pracy lub zaswiadczenie
od pracodawcy - jezeli kandydat jest w stosunku pracy.

6. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.



Fundusze
Europejskie

Infrastruktura i Srodowisko

Unia Europejska [

Fundusz Spdjnosci ol

7. O$wiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku.

8. Os$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o tresci: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacii,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych".

9. Oswiadczenie o tresci: "O$wiadczam, ze posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystam z pelni praw publicznych”.

10. Kserokopia dowodu osobistego lub oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

11. Oéwiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

12. Kopia dokumentu potwierdzajgcego niepelnosprawnos¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VI. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sklada¢ na Dzienniku Podawczym Urzgdu Gminy Chelmiec w godzinach pracy
Urzedu tj. 7 * - 15 * w zaklejonych kopertach z dopiskiem :

Nabor na wolne stanowisko urz¢dnicze — Asystent ds. finansowych w Jednostce Realizujacej
Projekt ,Poprawa gospodarki wodno — sciekowej na terenie gminy Chelmiec — etap I1”

lub przesta¢ poczta na adres : Urzad Gminy Chelmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chelmiec

Termin sktadania ofert do dnia 23 maja 2016 r. do godz. 10:00. Oferty, kt6re wplyng do Urzedu po
wyzej okreslonym terminie nie b¢da rozpatrywane. Nadestane dokumenty nie beda zwracane.

Kandydaci, ktérzy spetniag wymagania formalne, zostang telefonicznie zaproszenie na rozmowe
kwalifikacyjng. Informacja o wyniku naboru b¢dzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Chelmiec, stronie internetowej Gminy Chetmiec oraz na
tablicy informacyjnej Urzegdu Gminy. Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyskaé pod nr tel.
18 414 56 40.

Urzgd Gminy Chelmiec zastrzega mozliwo$¢ zatrudnienia wybranego/nej kandydata/tki na czas
okreslony a nastepnie do czasu zakonczenia prac Jednostki Realizujacej Projekt.

Chetmiec, 11 maja2016r.

WOJT GMINY
|

mgrinz. Bernard Stawiarski



