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OGL.OSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Chelmiec oglasza nabdr na stanowisko

Specjalista ds. finansowych

w Jednostce Realizujgcej Projekt
»Poprawa gospodarki wodno — Sciekowej na terenie gminy Chelmiec
— etap II”

I. Wymagania niezbedne:

1. Kandydat spetnia jeden z ponizszych warunkow:
o posiada wyksztatcenie wyzsze

Ponadto:

2. Posiada co najmniej 3 lata stazu pracy w ksiegowosci.

3. Posiada znajomo$¢ przepisow prawa - w szczegdlnosci ustawy o rachunkowosci,
ustawy o finansach publicznych w zakresie konstruowania i wykonywania budzetu,
sprawozdawczosci budzetowe;,

4. Posiada podstawowa znajomo$¢ wytycznych kwalifikowania wydatkéw oraz

prowadzenia ksiggowosci inwestycji wspotfinansowanych z Unii Europejskie;j.

Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

Nieposzlakowana opinia.

Umiejetnos¢ bieglej obstugi komputera.

Obywatelstwo polskie.

Kandydat posiada pelna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw

publicznych.

10. Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umys$lne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

11. Minimum 2 letnie do$wiadczenie w prowadzeniu ksiggowosci projektow z funduszy
Unii Europejskie;j.
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II. Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ ustawy o samorzadzie gminnym;

2. Zdolno$¢ analitycznego myslenia;

3. Doktadnosé, obowiazkowo$¢, odpowiedzialnosc;
4. Komunikatywno$¢ w kontaktach shuzbowych;

5. Umiejetnos¢ pracy w zespole;

6. Dyspozycyjnos¢.
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III. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

- odpowiada za wlasciwy nadzér nad realizacja finansowa Projektu zgodnie z zapisami
odpowiednich umoéw na poszczego6lne zadania Projektu i Planami Platnosci, w szczegdlnosci
w zakresie ich terminowego ukonczenia, pelnego i wlasciwego wykorzystania przekazanych
srodkéw oraz w zakresie przygotowania raportowania,

- sporzadza i aktualizuje Plany Platnosci i Harmonogramy Rzeczowo — Finansowe,
- opracowuje inne dokumenty niezbedne do prawidlowego rozliczania projektu
przekazuje do Kierownika JRP, SK-T i ST dane umozliwiajgce terminowe przygotowywanie
wszelkich wymaganych raportow,

- monitoruje realizacj¢ projektu, w szczegélnosci jego postep finansowy przygotowuje
wszelkie niezbedne informacje finansowe zwiazane z realizacja Projektu i jego prawidtowym
rozliczeniem

- podejmowanie dzialan dla zapewnienia ciggtosci finansowania projektow zgodnie z planem
platnosci 1 harmonogramem rzeczowo - finansowym i harmonogramem realizacji projektu,

- dokonywanie weryfikacji formalno - rachunkowe;j faktur oraz dokumentéw kontraktowych
pod katem wytycznych PO [iS, zapewnienie terminowej platnosci wykonawcom projektu,

- monitorowanie operacji finansowych oraz pozostatych spraw finansowych dotyczacych
projektu,

- przygotowanie informacji z przebiegu i realizacji finansowej projektu, oraz sprawdzanie
wnioskow o platnos$é przy wspdlpracy asystenta finansowego.

IV. Warunki pracy na stanowisku :

1. Miejsce pracy: Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2.

2. Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe wymiaru
czasu pracy.

3. Czas pracy — 1/2 etatu

V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy dla oséb ubiegajacych si¢ o zatrudnienie (tylko w przypadku gdy nie
dotaczono CV).

4. Kopie dokumentéw poswiadczajacych wyksztalcenie.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - swiadectwa pracy lub zaswiadczenie
od pracodawcy - jezeli kandydat jest w stosunku pracy.

6. O$wiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe.

7. Oswiadczenie o stanie zdrowia niezbednym do pracy na stanowisku.

8. Oswiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o tredci: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacji,
zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych".
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9. Oswiadczenie o tresci: "Oswiadczam, ze posiadam petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz
korzystam z petni praw publicznych".

10. Kserokopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

11. Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

12. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepefnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzadowych.

VI. Terminy i miejsce skladania dokumentow:

Oferty nalezy sktada¢ na Dzienniku Podawczym Urzedu Gminy Chelmiec w godzinach pracy
Urzedu tj. 7 - 15°° w zaklejonych kopertach z dopiskiem :

Nab6ér na wolne stanowisko urzednicze — Specjalista ds. finansowych w Jednostce
Realizujacej Projekt ,,Poprawa gospodarki wodno — §ciekowej na terenie gminy Chelmiec —
etap 117

lub przesta¢ poczta na adres : Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Termin sktadania ofert do dnia 23 maja 2016 r. do godz. 10:00. Oferty, ktére wplyna do Urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie bgdg rozpatrywane. Nadestane dokumenty nie bedg zwracane.

Kandydaci, ktérzy spetnia wymagania formalne, zostang telefonicznie zaproszenie na rozmowe
kwalifikacyjng. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Chelmiec, stronie internetowej Gminy Chetmiec
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy. Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyskaé
pod nr tel. 18 414 56 40.

Urzad Gminy Chetmiec zastrzega mozliwo$¢ zatrudnienia wybranego/nej kandydata/tki na czas
okreslony a nastepnie do czasu zakonczenia prac Jednostki Realizujgcej Projekt.

Chelmiec, 11 maja 2016r.

WOJ[I GMINY

mgrnz, Bernard Stawiarski



