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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Wojt Gminy Chelmiec oglasza nabor na stanowisko

Pracownik merytoryczny

w Jednostce Realizujacej Projekt ,,Poprawa gospodarki wodno — §ciekowej na terenie
gminy Chelmiec — etap I1”

I. Wymagania niezbedne:
1. Kandydat spetnia jeden z ponizszych warunkow:

e posiada wyksztalcenie wyzsze;
Ponadto:

. Posiada co najmniej dwuletni staz pracy.

. Posiada znajomos$¢ przepiséw prawa - w szczegodlnosci ustawy o samorzgdzie gminnym.

. Stan zdrowia pozwalajgcy na zatrudnienie na ww. stanowisku.

. Nieposzlakowana opinia.

. Umiejetnosé bieglej obstugi komputera.

. Obywatelstwo polskie.

. Kandydat posiada pelng zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzysta z petni praw
publicznych.

9. Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

Scigane z oskarzenia publicznego Iub umy$lne przestgpstwo skarbowe.
10. Doswiadczenie w pracy lub w zespolach realizujacych projekty dofinansowane
z funduszy Unii Europejskiej

0~ O WD

II. Wymagania dodatkowe:

1. Mile widziana znajomo$¢ prawa budowlanego i Prawa Zamoéwien Publicznych.
2. Zdolno$¢ analitycznego myslenia;

3. Doktadnos$é, obowigzkowos¢, odpowiedzialnosé;

4. Komunikatywnos$¢ w kontaktach stuzbowych;

5. Umiejetno$¢ pracy w zespole;

6. Dyspozycyjnosé.

IIlI. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

1. Realizacja Projektu poprzez zarzadzanie i kontrole w zakresie rzeczowym zgodnie
z Harmonogramem Procedur Przetargowych, Wykazem Przetargéw 1 Harmonogramem
rzeczowo-finansowym:
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Wykonanie i aktualizacja harmonograméw realizacji Projektu,

Sporzadzanie sprawozdan z rzeczowej realizacji projektu,

Uczestnictwo w pracach komisji przetargowe;,

Sporzadzanie kwartalnych raportéw dla instytucji posredniczacych/zarzadzajacych

i innych wymaganych procedurami PO IiS,

¢ Informowanie Instytucji zarzadzajacej o jakichkolwiek niezgodnosciach lub zagrozeniach
dla realizacji Projektu,

e Przygotowanie informacji o zawartych z wykonawca na potrzeby ewidencji oraz
sprawozdawczosci wewnetrznej i zewnetrznej,

e  Weryfikacja faktur pod wzgledem zgodnosci danych rzeczowo-finansowych,
Przekazywanie do instytucji zarzadzajacej wnioskow o platno$é w okresie wynikajacym
w Planu Platnosci.

e Zapewnienie prawidfowego wykonania nadzoru poprzez wyznaczonego Inspektora
Nadzoru,

e  Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez MAO, oraz Kierownika JRP.

IV. Warunki pracy na stanowisku :

1. Miejsce pracy : Urzad Gminy Chelmiec, ul. Papieska 2

2. Pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy co najmniej przez potowe wymiaru
czasu pracy.

3. Czas pracy - pelny wymiar.

V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV).

2. List motywacyjny.

3. Kwestionariusz osobowy dla osob ubiegajacych si¢ o zatrudnienie (tylko w przypadku gdy nie
dotaczono CV).

4. Kopie dokumentdw poswiadczajacych wyksztatcenie.

5. Kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy - swiadectwa pracy lub zaswiadczenie od
pracodawcy - jezeli kandydat jest w stosunku pracy.

6. Oswiadczenie o braku skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo
$cigane z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe.

7. O$wiadczenie o stanie zdrowia niezbgdnym do pracy na stanowisku.

8. O$wiadczenie o zgodzie na przetwarzanie danych osobowych o tresci: "Wyrazam zgode na
przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w ofercie pracy dla potrzeb rekrutacii,
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych".

9. Oswiadczenie o tredci: "O$wiadezam, ze posiadam petna zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz
korzystam z pelni praw publicznych".

10. Kserokopia dowodu osobistego lub o$wiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego.

11. Oswiadczenie o posiadaniu nieposzlakowanej opinii.

12. Kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktory
zamierza skorzysta¢ z uprawnienia, o ktérym mowa w art. 13a ust. 2 ustawy o pracownikach
samorzgdowych.
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VI. Terminy i miejsce skladania dokumentéow.

Oferty nalezy sklada¢ na Dzienniku Podawczym urzedu gminy Chelmiec w godzinach pracy
Urzedu tj. 77 - 15 ¥ w zaklejonych kopertach z dopiskiem :

Nabor na wolne stanowisko urzednicze — Asystent merytoryczny w Jednostce Realizujacej
Projekt ,,Poprawa gospodarki wodno — $ciekowej na terenie gminy Chelmiec- etap I1”

lub przestac pocztg na adres : Urzad Gminy Chelmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chehlmiec

Termin sktadania ofert do dnia 23 maja 2016 r. do godz. 10:00. Oferty, ktore wplyng do Urzedu
po wyzej okreslonym terminie nie beda rozpatrywane. Nadestane dokumenty nie beda zwracane.

Kandydaci, ktorzy spelnia wymagania formalne, zostang telefonicznie zaproszenie na rozmowe
kwalifikacyjng. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej
Biuletynu Informacji Publicznej Urzedu Gminy Chelmiec, stronie internetowej Gminy Chetmiec
oraz na tablicy informacyjnej Urzedu Gminy. Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyskaé
pod nr tel. 18 414 56 40.

Urzagd Gminy Chelmiec zastrzega mozliwo$¢ zatrudnienia wybranego/nej kandydata/tki na czas
okreslony a nastepnie do czasu zakonczenia prac Jednostki Realizujacej Projekt.

Chetmiec, 11 maja 20167.

GMINY

WOdJ

- Q¢ . o)
e ing Brnard Stowiarskl
mgr inz. Dernai



