Chetmiec, 5 czerwca 2024 r.
Wojt Gminy Chetmiec

Ogtasza nabodr kandydatéw na wolne stanowisko urzednicze

Informatyk (peiny etat)
w Urzedzie Gminy Chetmiec ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec

Do gtéwnych zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezalo miedzy innymi:

Administrowanie siecig komputerowg, konfiguracja urzadzen sieciowych (Switch, UTM, Firewall) - zapewnienie
bezpieczenstwa sieci wewnetrznej poprzez jej odpowiedni monitoring i reagowanie na incydenty, serwis sieci
komputerowej, regularne i biezace tworzenie kopii zapasowych z urzadzen sieciowych, praktyczna znajomos¢ VLAN
i routingu praktyczna znajomos$¢ VPN,

Przydzielanie uzytkownikom identyfikatorow, haset oraz uprawnien do sieci,

Administrowanie systemem antywirusowym

Administrowanie serwerami Windows (Bazy danych MS SQL, Wirtualizacja HyperV, Active Directory)
Administrowanie sprzetem komputerowym, serwis sprzetu komputerowego, (podstawowe naprawy, zamawianie
sprzetu, konfiguracja),

Administrowanie oprogramowaniem (aktualizacja oprogramowania, wspotpraca z dostawcami),

Zarzadzanie archiwizacja danych,

Dbanie o cyberbezpieczenstwo urzedu,

Zarzadzanie stronami www urzedu i jednostek podlegtych

Udzielanie wsparcia uzytkownikom systeméw informatycznych w codziennej pracy realizowanej z wykorzystaniem
sieci komputerowej,

Wspétpraca z producentami oprogramowania i dostawcami sprzetu sieciowego uzytkowanego w Urzedzie,
Realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotoéw realizujacych zadania publiczne i
innych odnoszacych sie do funkcjonowania systemoéw informatycznych w administracji publicznej,
Przygotowywanie dokumentacji: technicznej, przetargowej,

Udziat w pracach komisji przetargowych.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku

= miejsce pracy Urzad Gminy Chetmiec, ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec,

= rodzaj wykonywanej pracy: stanowisko urzednicze, praca wykonywana w biurze i w terenie,

L] praca przy komputerze powyzej 4 godzin na dobe, uzytkowanie sprzetu biurowego (komputer, drukarka,
kserokopiarka, niszczarka dokumentéw),

L] praca w budynku czes$ciowo przystosowanym do potrzeb os6b niepetnosprawnych,

. wymiar czasu pracy: petny etat,

=  termin rozpoczecia pracy: 20.06.2024 r

Wymagania niezbedne:

obywatelstwo polskie,

posiadanie petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

korzystanie z petni praw publicznych,

niekaralnos¢ za przestepstwo umysine $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe,
nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie: srednie lub wyzsze

co najmniej 3 letni staz pracy w przypadku posiadania wyksztatcenia sredniego

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z sieciami komputerowymi,

Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z konfiguracja i pracg serwerdw oraz ich monitoringiem, instalowania,
konfigurowania i serwisowania stacji roboczych pracujacych w sieci pod kontrolg systemoéw operacyjnych z rodziny
Windows,

Wymagania dodatkowe:

preferowany 2 letni staz pracy na podobnym stanowisku
komunikatywnos¢,

wysoka kultura osobista,

umiejetnos¢ analitycznego myslenia

umiejetnos¢ planowania i organizacji pracy




Wskaznik zatrudnienia osob niepetlnosprawnych: W miesiacu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia osd6b niepetnosprawnych w jednostce, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych wynosit 8,65 %.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia

podpisane odrecznie: CV z przebiegiem nauki i pracy zawodowej oraz list motywacyjny

kopie dokumentéw potwierdzajacych wymagane wyksztatcenie,

kopie dokumentow potwierdzajacych wymagane doswiadczenie,

podpisane odrecznie o$wiadczenie o posiadanym obywatelstwie*

podpisane odrecznie oswiadczenie o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz korzystaniu z petni praw

publicznych*

e podpisane odrecznie os$wiadczenie, ze kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne
przestepstwo $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine przestepstwo skarbowe*

e podpisana klauzula RODO*

e kopia dokumentu potwierdzajgcego niepetnosprawno$¢ w przypadku kandydata, ktéry zamierza skorzysta¢ z

uprawnienia o ktorym mowa w art. 13a ust.2 ustawy z dnia 21 listopada 2008r. o pracownikach samorzgdowych.

Dotyczy naboru na wolne stanowisko urzednicze.

Osoby zainteresowane prosimy o dostarczenie kompletu dokumentéw lub przestanie za posrednictwem poczty w terminie
do dnia 31 maja 2024 roku na adres:

Adres skladania dokumentow

Urzad Gminy Cheftmiec
Ul. Papieska 2, 33-395 Chetmiec
z dopiskiem na kopercie: ,Nabér: Informatyk"”

Dokumenty uwaza sie za dostarczone w terminie, jezeli wplynely na w/w adres w terminie do dnia 17 czerwca 2024 roku do
godz. 15.00

*Druki o$wiadczen sg do pobrania na stronie BIP Urzedu gminy Chetmiec




